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1. Uvod

U trenutku upisa djeteta u Dje&ji vrti¢ Cetiri rijeke (dalje u tekstu: vrti¢) roditelji/skrbnici
(dalje u tekstu: roditelji) ocekuju i podrazumijevaju da je njihovo dijete sigurno i zaSti¢eno za
vrijeme boravka u vrticu. Odgovornost za djetetovu sigurnost u vrijeme njegovog boravka u
vrti¢u dijele svi zaposlenici vrtia. Odrasli u vrticu odgovorni su za to da organizacijski i

materijalni uvjeti u kojima dijete boravi budu takvi da je dijete zaSti¢eno i sigurno.

Ove Sigurnosno-zastitne mjere i protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama (dalje u tekstu:
Mjere i protokoli) temelje se na zakonskim i podzakonskim aktima, naputku Ministarstva
znanosti, obrazovanja i S$porta te nacionalnim programima i strategijama u Republici

Hrvatskoj.

Svrha ovih Mijera i protokola je pojasniti i osvijestiti uloge svih djelatnika vrtiéa u
osiguravanju sigurnog okruzenja za rast i razvoj djece. Vrti¢ treba osigurati uvjete u kojima ¢e
se dijete, ali i svi ostali sudionici odgoja i obrazovanja (roditelji, odgojitelji, drugi zaposleni)

osjecati sigurno 1 zasti¢eno.

Protokoli su namijenjeni svim odgojnim skupinama tijekom cjelokupnog boravka u vrti¢u od
pocetka jutarnjeg do zavrSetka popodnevnog dezurstva (ukljucujuéi i produzeni i1 smjenski
boravak), tijekom cijele pedagoske godine. Mjere i protokoli obvezujuci su za sve

djelatnike vrtica.

Izrazi koji se koriste u ovim Mjerama i protokolima, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira
jesu li koriSteni u muskom ili zenskom rodu, odnose se na jednak nacin i na muski i Zenski

rod. Izraz roditelj odnosi se na sve osobe koje imaju skrbnistvo nad djetetom.

PROTOKOLI SE TRAIJNO CUVAJU U SVAKOJ SOBI DNEVNOG BORAVKA I/ILI
IZLAZU NA OGLASNIM PLOCAMA ZA ZAPOSLENIKE U SVIM ODJELIMA
USTANOVE.



O izmjenama Ce biti izvjeSteni svi zaposlenici istog dana u kojem se promjene dogode, a
svojim ¢e potpisom na listi koja se uz promjene dostavi, potvrditi informiranje i

razumijevanje novo propisanih radnji.
1.1. Definiranje Mjera i protokola

Protokoli postupanja definiraju:

1. Redovne mjere sigurnosti u ustanovi

2. Obvezne postupke zaposlenika ustanove u kriznim situacijama

3. Internu dokumentaciju i nacine ¢uvanja: pripadajuce izjave koje treba ispuniti i cuvati u

arhivi uz svaki protokol i datum postupanja po istom.

Svaka izjava, postupanje po protokolu uz kraéi zapisnik, sve u kopiji, potrebno je dostaviti
ravnatelju odmah po dogadaju. Kada se u mjerama navodi viSe osoba koje treba kontaktirati,

dostatno je dobiti jednu od njih, a sve se navode radi popisa raspolozivih osoba za pozive.

1.2. Zapisnici

Nakon svake rizi¢ne situacije u kojoj se postupalo prema koracima iz Mjera i protokola, svi
sudionici duzni su sastaviti zapisnik o dogadaju. Zapisnik se dostavlja ravnatelju ili

stru¢nom timu i treba sadrzavati sljedece podatke:

. datum, objekt i odgojnu skupinu ili prostor odvijanja situacije
. imena odgojitelja i ostalog uklju¢enog osoblja

. imena djeteta ili korisnika, prema situaciji

. kraéi opis situacije

. korake postupanja

. sat 1 osobu koja je izvjestena telefonski

. rjesenje situacije
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. ime i prezime, potpis osobe koja je sastavila zapisnik, sat predaje i potpis prijema

¢lanova tima.

Zapisnik se ¢uva uz obaveznu pedagosku dokumentaciju odgojne skupine i u arhivi ravnatelja
i/ili pedagoga, odnosno stru¢nog tima ustanove. Protokoli podlijezu kontinuiranim izmjenama

u odnosu na uocene potrebe odgojno-obrazovnog procesa, zivota i rada u ustanovi.



2. Ku¢ni red ustanove
Kucéni red Djegjeg vrtiéa Cetiri rijeke je skup pravila ponasanja kojih su se duzni pridrzavati
djelatnici vrtica, roditelji i skrbnici djece te sve druge osobe koje suraduju ili se nalaze u

prostoru vrtiéa.

2.1. Radno vrijeme ustanove i redovne mjere sigurnosti

Djedji vrti¢ Cetiri rijeke radi na 4 lokacije:
» Rakovac, Grge Tuskana 9a (sjediste vrtic¢a)
> Svaréa, Ivice Gojaka 4
» Dubovac, Kupska 8
» Turanj, Turan 20

Vrti¢ radi od ponedjeljka do petka. U redovnom programu vrti¢i su otvoreni od 5:30 do
16:30 sati (jutarnje dezurstvo 5:30 do 7:00 sati, popodnevno dezurstvo 16:00 do 16:30 sati).
U okviru projekta ,,Unapredenje kvalitete predSkolskog odgoja i obrazovanja u Karlovcu*
radno vrijeme vrti¢a produljeno je do 18:00 sati (produzeni boravak), a u vrtiéu Svaréa do

21:00 sat (smjenski boravak). Takvo radno vrijeme primjenjuje se do kraja trajanja Projekta.

Radno vrijeme vrti¢a istaknuto je na ulaznim vratima svakog objekta. Djelatnici vrtica,

roditelji i druge osobe duzne su postovati radno vrijeme vrtica.

Dijete u vrti¢ dovodi i odvodi samo ovlastena punoljetna osoba, u pravilu roditelj/skrbnik ili
druge osobe koje je roditelj ovlastio, a ¢iji su podaci upisani u imenik djece ili liste
suglasnosti. Roditelj ili ovlastena osoba duzni su se javiti odgojitelju prilikom dovodenja i
odvodenja djeteta.

Odgovornost vrtica pocinje u trenutku preuzimanja djeteta, a zavrSava u trenutku predaje
djeteta roditelju tj. drugoj ovlastenoj osobi ili voditeljima kra¢ih programa. U vrijeme trajanja
krac¢ih programa odgovornost za dijete ima voditelj kraceg programa. Ako roditelj preda dijete

voditelju kraceg programa, mora i preuzeti dijete od istog voditelja.

Nije dopustena predaja djeteta osobi pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava ovisnosti. U
slucaju da po dijete dode osoba u alkoholiziranom ili drugom neprimjerenom psihofizickom

stanju, odgojitelj ¢e postupiti prema istoimenom Protokolu.



Prema Ugovoru o upisu djeteta u redoviti program odgoja i obrazovanja, dijete u vrticu
moze boraviti najvise 10 sati. U sluc¢aju nedolaska roditelja po dijete u redovnom radnom
vremenu vrtica, odgojitelji ¢e postupiti prema Protokolu postupanja kad roditelj ne dode po

dijete za vrijeme redovnog radnog vremena vrtica.

Svi djelatnici (odgojno i tehni¢ko osoblje) u objektu zaduzeni su za kontrolu ulaska
korisnika programa i njihovo kretanje vrticem. Vrti¢ se zakljuCava, osim u terminima
dovodenja i odvodenja djece. Ulazna vrata u vrti¢éima Rakovac i Svaréa regulirana su
elektronskom bravom koju, nakon zvucnog signala i pregleda kamere, otvaraju odgojitelji iz
sobe dnevnog boravka. U vrti¢ima Turanj i Dubovac vrata se zakljucavaju klasicnom
bravom. Vrata vrti¢a zaklju¢avaju se u terminu od 8:30 do 12:00 sati. Tada vrata roditelju
otvara i zatvara djelatnik u vrtiéu koji je tog trena najblize i u moguénosti prekinuti

dotadasnji rad.

Osobama koje nisu djelatnici vrtica nije, bez nazocCnosti djelatnika vrtica, dozvoljen ulazak u
prostorije gdje borave djeca. Osobe koje nisu djelatnici vrti¢ca mogu boraviti u prostorijama u
kojima borave djeca iznimno uz planirane zadace (prilagodba djece, roditelj-gost, prezentacija

zanimanja, lije¢nici, glumci, glazbenici i sl.).

U slucaju izbivanja djeteta iz vrti¢a, roditelj je o tome duzan obavijestiti vrti¢c. Nakon
izostanka djeteta zbog bolovanja roditelji su duzni dostaviti lije¢nicku potvrdu.

U svim unutarnjim i vanjskim prostorima vrtica zabranjeno je pusSenje i konzumiranje
alkohola i drugih opojnih sredstava kao i unosenje bilo koje vrste oruzja, izuzev sluzbenih
osoba policije.

Djelatnici vrti¢a, roditelji i druge osobe duzne su ¢uvati imovinu vrtica.

2.2. Radno vrijeme djelatnika ustanove

Radno mjesto Radno vrijeme Sjediste
Ravnateljica 07:00 do 15:00 Grge Tuskana 9a
Struéni tim:

- pedagog 07:00 do 14:00 Grge Tuskana 9a
- psiholog 08:00 do 15:00 Grge Tuskana 9a
- zdravstveni voditelj | 07:00 do 14:00 Ivice Gojaka 4




Racunovodstvo 07:00 do 15:00 Grge Tuskana 9a
Tajnistvo 07:00 do 15:00 Grge Tuskana 9a
Odgojitelji:
Sukladno Odluci o
1. smjena 5:30 do 13:00 rasporedu radnika na
2. smjena 10:00 do 16:30 radna mjesta za odredenu
pedagosku godinu
Tehnicko osoblje:
1. domar 06:00 do 14:00 Grge Tuskana 9a
2. voditelj sigurnosti | 07:00 do 15:00 Grge Tuskana 9a

i zaStite na radu

3. glavni kuhar,
kuhar/ice i
pomoc¢na kuharica

4. spremacice:
1. smjena
2. smjena

06:00 do 14:00

06:00 do 14:00
11:00 do 19:00

17:00 do 21:00

Sukladno Odluci o
rasporedu radnika na
radna mjesta za odredenu
pedagosku godinu

Ivice Gojaka 4

2.3. Osnovne radne obveze djelatnika ustanove

1. Pridrzavati se svih zakonskih odredbi i odredbi kué¢nog reda vrtica

2. Postivati radno vrijeme propisano Godi$njim planom i programom vrtica

3. Cuvati povijerljive podatke o djeci i korisnicima vrtiéa (roditeljima i skrbnicima) te

djelatnicima vrtica

4. Cuvati imovinu i opremu Vrti¢a te racionalno i odgovorno koristiti sva sredstva i

materijale za rad

5. Ograniciti koristenje mobilnog telefona u privatne svrhe tijekom radnog vremena

6. Unaprijed dogovoriti s voditeljem svaki izlazak s radnog mjesta za vrijeme radnog

vremena, promjene smjene, koristene pojedinac¢nih dana godi$njeg odmora, slobodnih

dana i dr.




7. Prijaviti sumnjive osobe i predmete nadleznim osobama ili pozvati policiju, a u hitnim

slu¢ajevima vatrogasce ili hitnu pomo¢ te o tome obavijestiti nadlezne o0sobe

(sukladno protokolima)

2.4. Komunikacija i odnos djelatnika pre

Svi zaposlenici, a osobito odgojitelji:

ma korisnicima vrtica

- odgovorni su za sigurnost djece (uvjeti, postupci i aktivnosti djece),

- obavezni su se humano odnositi prema svakom djetetu i $tititi njegova prava,

.....

- obavezni su reagirati na svako uoceno agresivno ponasanje odraslih ili djece prema

djetetu, sukladno protokolima.

Svi zaposlenici duzni su:

- poStivati sve norme kulturnog ponasanja u medusobnim kontaktima, kao 1 prema

korisnicima i drugim strankama, afirmirati humane vrijednosti, toleranciju i nenasilje,

- brinuti 0 svom izgledu (zdravstvenom i estetskom), nositi radnu odjecu i obucu, te

svojim izgledom, ponaSanjem 1 svakodnevnom komunikacijom s korisnicima i

strankama Cuvati i pozitivno utjecati na ugled struke i vrtica.

2.5. Vazni telefonski brojevi

Jedinstveni europski broj za hitne sluzne 112
Policija 192
Hitna pomo¢ 194

Ravnatelj 047/659-001, 091/177-7766
Tajnik 047/659-002

Pedagog 047/659-005, 091/2345-317
Psiholog 047/659-005, 091/2345-316
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Zdravstveni voditelj 091/2345-318

Racunovodstvo 047/659-003, 047/659-004
Domar 099/320-5180
Voditelj sigurnosti i zastite na radu 099/420-3581

3. Sigurnosno-zastitne mjere i preventivni programi

3.1. Mjere sigurnosti kod preuzimanja i predaje djeteta roditelju ili drugoj

odrasloj osobi

(1) Clanovi stru¢no-razvojne sluzbe na inicijalnim intervjuima/ inicijalnom roditeljskom
sastanku informiraju roditelje 0 kuénom redu vrti¢a i radnjama koje moraju poduzeti u vezi
predaje i preuzimanja djeteta.

(2) Prilikom potpisivanja ugovora o upisu djeteta u djecji vrti¢ roditelj dobiva izjavu kojom
ovlascuje najvise 3 punoljetne osobe koje, uz roditelje, mogu dovoditi dijete u vrti¢ i odvoditi
ga iz vrtica. Izjavu roditelj predaje mati¢nom odgojitelju prvog dana kretanja djeteta u vrtié.
(3) Dijete iz vrtica mogu odvoditi roditelji, skrbnici ili punoljetne osobe koje oni ovlaste
potpisom u ranije navedenoj izjavi.

(4) lzjava je vazeca dokle god dijete pohada vrti¢, a u slucaju promjene roditelj je duzan
pravodobno ispuniti novu izjavu.

(5) U iznimnim situacijama sprije¢enosti roditelja ili ovlastenih skrbnika, kada po dijete treba
doci osoba za koju vrti¢ nema potpisanu izjavu, roditelj to treba najaviti odgojitelju uz puno
ime i prezime osobe i broj osobne iskaznice, koju osoba prilikom dolaska daje na uvid
odgojitelju.

(6) Rastavljeni roditelji ili roditelji u postupku rastave ¢lanovima stru¢nog tima trebaju
dostaviti rjesenje o razvodu braka i skrbnistvu nad djetetom, odnosno potpisati izjavu o
pokretanju brakorazvodne parnice. Zaprimljenu dokumentaciju ¢lanovi stru¢nog tima
pohranjuju uz ostalu dokumentaciju djeteta i o novim saznanjima izvjestavaju odgojitelje.

(7) Do izdavanja rjeSenja o skrbniStvu, oba roditelja imaju jednako pravo informirati se o
djetetu, dolaziti po dijete u vrti¢ i donositi odluke vezane za dijete.

(8) Osoba koja dovodi i odvodi dijete duzna je javiti se odgojitelju prilikom svakog dolaska,
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odnosno odlaska iz vrtica. Dijete se ne smije ostavljati da samo dolazi i odlazi. U slu¢aju da
dijete dolazi i odlazi iz vrtica bez nadzora odrasle osobe, odgojitelj je duzan u najkraéem roku
pozvati roditelje na razgovor.

(9) U trenutku predaje djeteta odgojitelju, odgojitelj preuzima potpunu odgovornost za dijete.
(10) Ako postoji potreba da odgojitelj u odredeno doba dana djecu preda odgojitelju druge
odgojne skupine, duzan je dostaviti i popis djece s eventualnim specifi¢nostima o djeci (koja
osoba dolazi po dijete, specificne posebne potrebe i sl.).

(11) Odgojitelj u dezurnoj sobi mora imati podatke o djeci, fotokopirane izjave o ovlastenju
za preuzimanje djece te dokumentaciju o posebnim situacijama (odluke suda, Centra za
socijalnu skrb, upute o posebnim zdravstvenim i prehrambenim potrebama).

(12) Odgojitelj redovito (najmanje dva puta godiSnje) provjerava i azurira podatke o
telefonskim brojevima roditelja i ovlastenih osoba te svakodnevno vodi evidenciju o
prisutnosti djece u skupini.

(13) Kod prelaska djeteta iz redovitog cjelodnevnog u kraéi program, dijete se ne smije poslati
bez nadzora, ve¢ po njega mora do¢i voditelj kra¢eg programa.

(14) U slucajevima kada se kod prijema djeteta uoci fizicka povreda ili simptomi bolesti,
knjigu pedagoske dokumentacije odgojne skupine te o tome informirati zdravstvenu
voditeljicu.

(15) Dijete ne smije boraviti u vrti¢u vise od 10 sati dnevno. Ukoliko roditelj ostavlja dijete u
vrticu duze od 10 sati dnevno, odgojitelji su duzni upozoriti roditelja. Ukoliko se roditelj
oglusuje na upozorenja, odgojitelji su duzni o tome obavijestiti ravnatelja i clanove stru¢nog
tima.

(16) Zaposlenici vrti¢a (ravnatelj, ¢lanovi stru¢nog tima i odgojitelji) duzni su na roditeljskim

sastancima upoznati svakog novog roditelja s navedenim mjerama.

3.2. Mjere sigurnosti u unutarnjim prostorima vrtica

(1) Primjena mjera sigurnosti djece u vrti¢u je stalni nadzor nad kretanjem djece.

(2) Odgojitelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca (soba dnevnog boravka,
garderoba, hodnici, sanitarni ¢vorovi itd.). Ako odgojitelj iz bilo kojeg razloga napusta te
prostorije mora odgovorno procijeniti vaznost i duZinu izbivanja te ukoliko je potrebno,

osigurati prisutnost druge odrasle osobe za vrijeme dok je odsutan.

12



(3) Odgojitelji tijekom rada s djecom trebaju odgovorno koristiti mobilne telefone. Isto tako
ne smiju napustati sobu radi obavljanja telefonskog poziva bez osiguravanja nadzora nad
djecom u tom periodu.

(4) Djecu koja su upisana u krace specijalizirane programe, voditelj istih mora pratiti do

prostorije u kojoj se program odrzava te po zavrsetku programa, do sobe dnevnog boravka.

3.2.1. Opce smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca

(1) Prostorije trebaju biti pregledne, s niskim pregradama (svako dijete treba biti u vidokrugu
odgojitelja).

(2) Namjestaj bi trebao imati zaobljene rubove, a onaj koji nema trebao bi se postaviti na
mjesta na kojima ne predstavlja prijetnju sigurnosti djece (uza zid, u kutove i sl.).

(3) Elektricne uti¢nice moraju biti zaSticene od dohvata djece, kao i elektriéni vodovi i
elektri¢ni aparati.

(4) Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksi¢ni i atestirani.

(5) Didakti¢ki materijali i sredstva trebaju biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje i
moguce ozljede djece.

(6) Prije uporabe pedagoski neoblikovanog materijala odgojitelj procjenjuje rizik za sigurnost
djece (preporuca se posavjetovati se s pedagogom i zdravstvenim voditeljem).

(7) Odgojitelj je duzan pregledavati igracke i odstraniti oStecene.

(8) Ukoliko se u prostorijama u kojima djeca borave nalaze tepisi, moraju biti zasticeni
protukliznom podlogom.

(9) Police s igrackama trebaju biti stabilne.

(10) Prozorska stakla i ogledala trebaju biti neostecena.

(11) Sredstva za ciscenje, lijekovi i svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni i zaklju¢ani u
ormarima koje koristi tehnicko osoblje.

(12) Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju biti svakodnevno ¢iscene,
prane i dezinficirane na kraju radnog dana. Cis¢enje soba dnevnog boravka provodi se nakon
zavrSetka rada programa, oSim U iznimnim sluc¢ajevima kad je prostor, zbog sigurnosti djece,
potrebno odmah odistiti.

(13) Prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju se provjetravati vise puta dnevno.
(14) Posteljina za djecu mora se mijenjati svaka 3 tjedna ili ¢e$¢e po potrebi.

(15) Domar i spremacice provjeravaju ispravnost sanitarnih ¢vorova, prohodnost umivaonika i
zahodskih skoljki. Domar provjerava ispravnost rasvjete i grijanja, 0 kvarovima obavjestava

ravnatelja te organizira popravak.
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(16) U slucéaju nedostataka ili oste¢enja na stvarima ili u prostoriji vrtica za koje je potrebna
hitna intervencija, potrebno je odmah obavijestiti ravnatelja i domara koji ¢e se pobrinuti da
se prijetnja sigurnosti Sto prije otkloni. Manje hitne nedostatke i oStecenja djelatnici vrtica
zapisuju u biljeznicu domara, koji odreduje prioritet obavljanja poslova te organizira
popravak.

(17) Roditelji koji borave u sobi dnevnog boravka moraju imati odgovaraju¢u obucu.

(18) Vrata jaslica osigurana su visoko postavljenom kvacicom koja onemogucuje djeci izlazak

iz sobe bez nadzora odgojitelja.

3.3. Mjere sigurnosti na vanjskom prostoru vrti¢a

(1) Prvu sigurnosnu provjeru ulaza, cjelovitosti objekta, dvorista, stanja igrala, opasnih ili
sumnjivih predmeta obavljaju spremacice iz jutarnje smjene koje su duzne obavijestiti domara
i ravnatelja o eventualnim nedostacima i ostecenjima.

(2) Domar, u suradnji s ravnateljem, organizira popravak uo¢enih nedostataka i oStecenja.

(3) Domar treba redovito kositi travu, rezati grmlje i uklanjati suhe grane.

(4) Spremacice imaju obavezu svakodnevno uklanjati grubo smeée prije izlaska djece na
dvoriste.

(5) Djelatnik koji uo¢i potencijalnu opasnost duzan je o tome odmah obavijestiti ravnatelja
i/ili zdravstvenog voditelja. Nadzor nad izvrSenjem popravaka ili otklanjanja opasnosti
obavlja ravnatelj i zdravstveni voditelj.

(6) Odgojitelji pri upisu djeteta (na prvom roditeljskom sastanku) upoznaju roditelje sa
¢injenicom da djeca dio vremena provode na otvorenom zbog cega je potrebno osigurati
odjec¢u prikladnu godi$njem dobu, vremenskim prilikama i jednostavnu za odrzavanje.

(7) Prije izlaska na dvoriste prisutnu djecu potrebno je uvesti u evidencijsku listu.

(8) Odgojitelji dogovaraju s djecom pravila ponasanja na igralistu i nacin koristenja igralista.
(9) Odgojitelji nude djeci sadrzaje i aktivnosti koji ih motiviraju na kvalitetnu igru na
vanjskom prostoru te istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zastite i samozastite
(osobito pri upotrebi sprava na igralistu, tréanja po neravnom terenu i sli¢no).

(10) Odgojitelji se trebaju rasporediti po punktovima i biti u blizini svake sprave/igrala koju
djeca koriste na igralistu, odnosno imati svu djecu u vidokrugu kako bi se sprijecilo guranje,
padovi i ozljede. Treba izbjegavati grupiranje odgojitelja u dvoristu.

(11) Odgojitelji su duzni zastititi djecu od sunca (koristiti prirodnu hladovinu, iznijeti uz
pomo¢ tehnickog osoblja suncobrane ukoliko su im dostupni, koristiti pokrivala za glavu i

kreme za zastitu od sunca).
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(12) U slucaju potrebe odlaska djeteta na sanitarni ¢vor, dijete prati jedan odgojitelj, a ostali
odgojitelji, za to vrijeme, prate sigurnost ostale djece na dvoriStu (medugrupna suradnja).
Uvijek treba koristiti sanitarni ¢vor najblizi dvoristu.

(13) Uvijek treba provjeriti sve ulaze i izlaze u dvoristu (jesu li zakljucani/je li povucen
zasun).

(14) Svaki odgojitelj sa svojom odgojnom skupinom sprema sredstva koja su koriStena na
vanjskom prostoru.

(15) Roditelji se, zbog sigurnosti djece ne bi trebali zadrzavati u prostoru igralista.

3.4. Mjere sigurnosti prilikom provodenja odgojno-obrazovnog programa
izvan vrtica

(1) Odgojitelji planiraju izlete, posjete, Setnje i sl. sukladno potrebama i interesima djece,
aktualnostima u skupini i kalendaru dogadanja te o tome informiraju pedagoga.

(2) Pedagog nakon dogovora s ravnateljem i stru¢nim timom organizira izlet ili posjet vodec¢i
racuna o primjerenosti i sigurnosti.

(3) Pedagog upoznaje odgojitelje s potrebnim podacima o izletistu ili mjestu posjeta.

(4) Odgojitelji informiraju roditelje o posjetu, izletu ili Setnji (cilj, svrha, nain realizacije).

(5) Roditelji daju pismenu suglasnost za sudjelovanje djeteta u provodenju odgojno-
obrazovnog programa izvan vrtica.

(6) Ukoliko roditelj ne zeli da dijete sudjeluje u programu, odgojitelj u suradnji s pedagogom
organizira ostanak djeteta u drugoj odgojnoj skupini i o tome obavjestava roditelja.

(7) Prije svakog izlaska iz vrti¢a, odgojitelji trebaju pripremiti dijete za izlazak (kamo idu, §to

trebaju ponijeti, koja su pravila ponasanja i sl.).

3.4.1. Mjere sigurnosti kad nije potrebno organizirati prijevoz djece

(1) Setnje u blizu okolicu (koje ne ukljuuju svakodnevni boravak na zraku) i posjete
odgojitelji moraju unaprijed planirati.

(2) Kad djeca izlaze iz vrti¢a, osim u svrhu svakodnevnog boravka na zraku, potrebno je o
tome obavijestiti roditelje i djelatnike vrtica stavljanjem pisane obavijest na oglasnu plocu
skupine. Na obavijesti se navodi gdje se odlazi i planirano vrijeme povratka.

(3) Pri napustanju okruZenja vrti¢a, osim u svrhu svakodnevnog boravka na zraku, u pratnji

desetak djece treba biti jedan odgojitelj, za veéi broj dva odgojitelja, a prema potrebi i vise.
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3.4.2. Mjere sigurnosti kad se organizira prijevoz djece

(1) Roditelji su duzni dati pisanu suglasnost za prijevoz djece.

(3) Prijevoz moze biti grupno organiziran autobusom ili djeca dolaze na dogovoreno mjesto u
pratnji roditelja vlastitim prijevozom.

(4) Djelatnicima je strogo zabranjeno prevoziti djecu vlastitim vozilima.

(5) Ukoliko se organizira grupni prijevoz putnika autobusom, prijevoznik je duzan dati na
uvid potvrdu o ispunjavaju uvjeta za autobuse kojima se prevoze djeca.

(6) Ukoliko je organiziran grupni prijevoz djece, na dogadanja odlaze u pratnji odgojitelja,
¢lanova stru¢nog tima 1/ili roditelja.

(7) Prilikom prijevoza autobusom, odgojitelji brinu da svako dijete na siguran nacin ude u
autobus i izade iz njega. Potrebno je djeci objasniti kojim redom sjedaju u autobus, voditi
racuna da naprijed budu oni koji losije podnose voznju te provjeriti ima li svako dijete
zakopCan sigurnosni pojas.

(8) Ukoliko djeca dolaze na odrediste u pratnji roditelja vlastitim prijevozom, po dolasku na
mjesto dogadanja predaju se odgojitelju koji s njima boravi tijekom odrzavanja manifestacije.

Po zavr$etku manifestacije odgojitelj predaje dijete roditelju.

3.4.3. Mjere sigurnosti tijekom odlaska djece na jednodnevne izlete

(1) lzleti se mogu organizirati u poludnevnom ili cjelodnevnom trajanju, u mjestu sjedista
vrtic¢a ili izvan njega.

(2) Ukoliko se radi o poludnevnom izletu, povratak u vrti¢ ili mjesto polaska mora biti
najkasnije do 13,00 sati. Djeca prije polaska doruc¢kuju u vrticu, tijekom izleta im je osigurano
voce 1 dovoljne koli¢ine tekucine, a po povratku u vrti¢ ih ¢eka rucak.

(3) Ukoliko se radi o cjelodnevnom izletu, povratak u vrti¢ ili mjesto polaska mora biti
najkasnije do 16,00 sati. Djeci su tijekom izleta osigurava rucak ili lunch paket i dovoljna
koli¢ina tekucine.

(4) Ovisno o dogovoru, vrti¢ osigurava djeci hranu i dovoljne koli¢ine tekucine. Ukoliko nije
tako dogovoreno, za hranu i tekuc¢inu su odgovorni roditelji.

(5) Za provedbu izleta potrebna je pisana suglasnost roditelja. Djeca ¢iji roditelji nisu dali
suglasnost ne mogu sudjelovati u izletu, a vrti¢ je duzan osigurati boravak djeteta u vrticu.

(6) lzleti se planiraju i provode samo u Hrvatskoj. 1znimno, kada za to postoje opravdani
razlozi izleti se mogu planirati i provoditi i u inozemstvu.

(7) Zdravstveni voditelj duzan je prije izlaska iz vrti¢a osigurati pribor za pruzanje prve

pomoci.
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(8) Odgoijitelji na izlet moraju ponijeti popis djece koja idu na izlet s brojevima mobitela
roditelja.

(9) Prije odlaska odgojitelji su duzni provjeriti imaju li potpisanu suglasnost za svako dijete te
ih pohraniti u knjizi pedagoske dokumentacije ili predati pedagogu, odnosno ¢lanu stru¢nog
tima koji je organizirao izlet.

(10) Obavezna je prisutnost oba odgojitelja (ako na izlet ide vise od 10 djece).

(11) Na svaki izlet ide i osoba u pratnji (¢lan stru¢nog tima ili odgojitelj).

(12) Ukoliko je moguce organizirati, pojedini roditelj moze i¢i u pratnji djeci uz prethodni
dogovor medusobnih o¢ekivanja i uloga.

(13) U pratnji djece s posebnim potrebama idu njihovi osobni asistenti i/ili roditelji.

(14) Bez obzira na prisutnost voditelja ili animatora od strane organizatora, odgojitelji moraju
biti cijelo vrijeme nazo¢ni u radu s djecom i skrbiti za njihovu sigurnost.

(15) Odgojitelji za vrijeme trajanja izleta vode brigu o fizioloskim potrebama djece (voda,
odmor, WC), fizi¢koj i emocionalnoj sigurnosti.

(16) Nakon izleta, odgojitelji svoja zapazanja o realiziranom izletu biljeze u knjigu pedagoske
dokumentacije te usmeno ili putem kuti¢a za roditelje daju roditeljima povratnu informaciju

(fotografije, crtezi, izjave i dr.).

3.4.3. Mjere sigurnosti tijekom odlaska djece na viSednevne izlete

(1) Roditelji su duzni dati pisanu suglasnost za odlazak djece na viSednevne izlete u
organizaciji vrtica.

(2) U pratnji desetero djece odlazi jedan odgojitel;.

(3) Uz odgojitelja/e, u pratnji se nalazi i ¢lan stru¢nog tima ili ravnatelj. Ukoliko organizator
ne moze osigurati lijeCnika koji ¢e biti na raspolaganju tijekom trajanja izleta, u pratnji
obavezno ide zdravstveni voditel; ili lije¢nik kojeg je angazirao vrtic.

(4) Djeca s posebnim zdravstvenim potrebama na izlet mogu i¢i uz prethodno pisano
odobrenje lije¢nika.

(5) Djeca s posebnim potrebama na izlet idu ukoliko ¢lanovi stru¢nog tima procijene da
mogu, a u pratnji ide asistent i/ili roditelj.

(6) Odgojitelj roditeljima pravovremeno daje popis potrebne odjece i opreme koju dijete mora
imati te prikuplja potrebne informacije o djeci.

(7) Ukoliko se visednevni izlet organizira u inozemstvu, dijete mora posjedovati putovnicu i
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suglasnost oba roditelja, ovjerenu od strane javnog biljeznika, kojom se dopusta odlazak
djeteta na put u pratnji odgovorne osobe iz vrtica.

(8) Tijekom puta mora se osigurati kutija prve pomoc¢i sa svim potrebnim lijekovima. Za to je
zaduzen zdravstveni voditel;.

(9) Tijekom puta vrti¢ za djecu osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekucine.

(10) Prije odlaska na putovanje odgovorne osobe moraju imati upute o posebnim
zdravstvenim i prehrambenim potrebama djeteta. Iste su duzni proslijediti organizatoru
putovanja.

(11) Tijekom putovanja roditeljima je na raspolaganju broj telefona putem kojeg mogu

kontaktirati odgojitelje i dobiti informacije o svom djetetu.

3.5. Mjere sigurnosti za vrijeme dnevnog odmora djece u vrticu

(1) Odgojitelji su duzni, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta, zadovoljiti potrebu djece za
dnevnim odmorom.

(2) U odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevnim odmorom odgojno-obrazovni
proces potrebno je organizirati na nacin da djeca koja se ne odmaraju ne ometaju djecu u
dnevnom odmoru. Potrebno je planirati aktivnosti za djecu nespavace (jednako je vazno
zadovoljiti potrebu za odmorom kao i zadovoljiti potrebe onih koji nemaju potrebu za
odmorom).

(3) Dnevni odmor je jednako vazan dio procesa kao i svi drugi, ima svoj odgojni i obrazovni
potencijal koji odgojitelj moze i treba iskoristiti.

(4) Prostor sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen (dovoljno zraka, topline,
bez propuha) kao i oprema za odmor (koristiti prikladnu posteljinu individualno ozna¢enu za
svako dijete, koristiti adekvatnu odje¢u — pidzame i pokrivala za djecu).

(5) Ovisno o dobi djecu je potrebno higijenski pripremiti za dnevni odmor (pranje zubi,
skidanje suvisne odjece, oblacenje pidzame i sl.).

(6) Djeca nikad ne smiju ostati bez nadzora odgojitelja.

(7) U slucaju da odgojitelj primijeti sumnjivo ponasanje djeteta u krevetu kao $to je promjena
u disanju, povracéanje i sl., ne smije zanemariti te simptome vec¢ je potrebno o tome izvijestiti
zdravstvenog voditelja i pruziti djetetu adekvatnu pomo¢ sukladno protokolima zdravstvene

zastite djeteta.
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3.6. Mjere sigurnosti za uporabu sredstava i materijala za rad s djecom
(ako nije specijalizirana didaktika ili atestirana oprema za vrtice)

(1) Odgojitelj je duzan svakodnevno paziti na vrstu i koli¢inu pedagoski neoblikovanog
materijala i specijaliziranih igracaka, 0 sigurnosti djece u rukovanju istim te o funkcionalnosti
i estetskom dojmu.

(2) Za unosenje, dostupnost i koriStenje neoblikovanih i potencijalno opasnih materijala
odgovoran je odgojitelj.

(3) Odgojitelji su duzni jednom tjedno provjeriti sve igracke u sobi, neoblikovani materijal i

namjestaj te ukloniti sredstva i materijale koji mogu ugroziti djetetovo zdravlje i sigurnost.

3.7. Mjere nadzora kretanja osoba po vrti¢u

(1) Svi radnici vrtica su duzni voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrti¢a, osobito ako

iste nisu korisnici usluga vrtica.

(2) Nepoznatu osobu koja se zatekne u vrticu treba upitati za njezine namjere i razloge

dolaska te ju uputiti na trazeno.

(3) Ukoliko se kretanje osobe ucini sumnjivim, o tome se mora oObavijestiti voditeljicu
objekta, nekoga od ¢lanova stru¢nog tima ili ravnateljicu te doti¢énu 0sobu zamoliti da izade i

ispratiti ju do izlaza.
(4) Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, potrebno je to odmah prijaviti policiji.

(5) Nijedna nepoznata osoba se ne smije kretati vrticem bez pratnje nekoga od djelatnika

vrtica.

(6) Svi ulazi u objekte vrtica se obvezno zatvaraju. Odgojitelji su duzni uputiti roditelje da je,

zbog sigurnosti djece, potrebno uvijek zatvoriti ulazna vrata.

(7) Spremacice su duzne redovito (na kraju radnog vremena) provjeriti sva vrata i prozore

kako bi se sprije¢io neovlasten ulaz, odnosno provala u vrijeme kada u vrticu nema nikoga.
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(8) U slucaju ukljucivanja alarma zbog neovlastenog ulaza u vrti¢, zaduzena osoba duzna je,
zajedno s radnicima zaStitarske tvrtke, obi¢i vrti¢. Ukoliko se ustanovi da se radi o

materijalnoj steti, potrebno je pozvati policiju i obavijestiti ravnatelja.

3.8. Postupci odgojitelja koji pridonose sigurnosti djeteta za vrijeme
zamjena odgojitelja

(1) Mati¢ni odgojitelj obavjestava roditelje o organizaciji svake zamjene duze od 3 dana u
skupini putem kuti¢a za roditelje.

(2) Odgojitelj na zamjeni treba prije planirane zamjene kontaktirati maticnog odgojitelja i
informirati se o funkcioniranju i vaznim stvarima za skupinu.

(3) Radi kvalitetnijeg rada i osiguravanja sigurnih uvjeta, odgojitelj na zamjeni treba saznati
Sto vise podataka o djeci (potrebe, navike, zdravstveni problemi, na $to obratiti pozornost i sl.)
te napraviti uvid u dokumentaciju skupine (razvojne zadace, aktivnosti, teme).

(4) Pri jutarnjem prijemu djece ili pri popodnevnom susretu potrebno je ostvariti kontakt s
roditeljima (predstaviti se i prenijeti im informacije o djetetu).

(5) Posebnu paznju posebno je posvetiti prvom kontaktu s djecom pri dolasku u skupinu.

(6) Odgojitelj na zamjeni ne rjeSava probleme ¢ije rjeSavanje trpi odgadanje, ali preuzima

odgovornost za dogadanja u skupini od dana kada je u njoj prisutan.

3.9. Postupci odgojitelja kad se pojavi sumnja ili zapaZanje o razvojnoj
poteskodi djeteta

(1) Dijete je upisano u primarni program te tijekom njegova boravka u ustanovi odgojitelji,
stru¢ni suradnici ili roditelji uo¢avaju odstupanja u razvoju djeteta.

(2) Ukoliko su roditelji djeteta sami primijetili odstupanje u razvoju kod djeteta te traze od
stru¢nog tima upute kako dalje postupiti, stru¢ni suradnici opserviraju dijete, piSu misljenjee
te dijete upucuju u odgovarajucu vanjsku ustanovu na dijagnosticku obradu.

(3) Ukoliko su roditelji djeteta ve¢ upuceni na dijagnosti¢ku obradu od strane pedijatra djeteta
ili nekog drugog stru¢njaka, a oni o postupku obavjeStavaju vrti¢, stru¢ni suradnici to
dokumentiraju, obavjestavaju odgojitelje djeteta te prate daljnji tijek postupka.

(4) Ukoliko odgojitelji ili stru¢ni suradnici uo¢avaju odstupanja u razvoju djeteta, a roditelji
djeteta do tada nisu primijetili ili nisu obavijestili odgojitelje ili stru¢ne suradnike, stru¢ni tim

vrti¢a provodi opservaciju djeteta.
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(5) Stru¢ni tim i odgojitelji valoriziraju opservaciju.

(6) Odgojitelji obavljaju individualni razgovor s oba roditelja 0 svojim zapazanjima djetetova
ponasanja u skupini te upucuju roditelje struénom timu.

(7) Dva stru¢na suradnika (ovisno o procjeni koja podruéja razvoja kod djeteta odstupaju)
provode individualni razgovor s oba roditelja, obavjestavaju roditelje 0 do sada primije¢enim
odstupanjima u razvoju djeteta te se dijete upucuje na dijagnostic¢ki postupak u odgovarajucu
ustanovu.

(8) Ukoliko roditelji djeteta odbijaju suradnju i daljnji dijagnosticki postupak, vrti¢ je u
mogucnosti otkazati pruzanje usluga.

(9) Ukoliko roditelji pristaju na dijagnosticku obradu i daljnju suradnju, po zavrSetku
dijagnostickog postupka i utvrdivanja teSkoc¢e u razvoju djeteta, stru¢ni tim donosi odluku o
daljnjem ukljucivanju djeteta u program vrtica (vrsta programa, trajanje programa, odgojna
skupina isl.) §to se detaljno navodi u Ugovoru o upisu djeteta u vrtic.

(10) Na temelju procjene stru¢nog tima, donosi se odluka o uklju¢ivanju osobnog
pomocnika/asistenta djeteta s teSkocama u razvoju u redovan sustav predskolskog odgoja i
obrazovanja.

(11) Strucni tim i odgojitelji djeteta pristupaju izradi Individualiziranog odgojno-obrazovnog
plana za dijete s teSko¢ama u razvoju u $to se ukljucuju i roditelji djeteta i eventualni vanjski
stru¢ni suradnici.

(12) Po potrebi odgojitelji se ukljuéuju u dodatne edukacije za rad s djecom s teskocama u

razvoju.

3.10. Mjere prehrambeno-zdravstvene sigurnosti u vrticu

3.10.1. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgojitelji

(1) Nije dopusteno unoSenje hrane pripremljene u obitelji, niti hrane koja nema deklaraciju

proizvodaca, kao ni kremastih kolaca koji imaju deklaraciju.
(2) Za unosenje hrane koja nije pripremljena u vrti¢u odgovorni su odgojitelji.
(3) Prije obroka odgojitelj je duzan provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke.

(4) Odgojitelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekuéine tijekom dana.
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(5) Odgojitelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme obroka kako bi se sprijecile

nezgode (opekline, gusenje, ozljedivanje i sl.).

3.10.2. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno ostalo osoblje

(1) Gospodarski prolaz ne moze se koristiti kao ulaz u vrtié.

(2) U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje, zdravstvena voditeljica i ravnateljica u propisanoj

odjeci. Ostali komuniciraju sa kuhinjskim osobljem kroz vrata ili putem telefona.

(3) Spremiste hrane mora udovoljavati propisima: lako ¢iS¢enje, provjetravanje i pranje,
mreza na prozoru kao zastita od kukaca i glodavaca, svakodnevno odrZzavanje higijene u

skladu sa godi$njim zaduZenjima radnika.

(4) Prijenos hrane mora biti organiziran (zaduzen glavni kuhar) da nigdje ne moze do¢i do

krizanja putova i mijeSanja sirovih, polupreradenih namirnica i gotovih jela.

(5) Posude koristeno u procesu pripreme hrane prati odvojeno od posuda iz kojega su djeca

jela.

(6) Cisto i suho posude spremiti na suho i isto mjesto, zasticeno od vodene pare, kukaca i

prasine.

(7) Ciscenje, pranje i dezinfekcija prostorija za pripremu i posluzivanje hrane, ukljuéivo i
djecje sobe, obavlja se svakodnevno nakon $to su zavrSeni svi poslovi pripreme i raspodjele

hrane, kao i pranje i spremanje posuda.

(8) Rastave se svi aparati koji su sluzili za pripremu hrane i ukloni se zaostala gruba
nec¢istoca. Onda se dijelovi aparata, radne povrSine i police operu vru¢om vodom i
deterdzentom. Zatim se peru oploceni i emajlirani dijelovi zidova, a na kraju podovi svih

prostorija.

(9) Spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane i prostori gdje se hrane djeca moraju
biti zasti¢eni od glodavaca, a treba provesti i sve mjere da u tim prostorijama nema muha i
drugih kukaca. Zato treba ukloniti sve otpatke hrane, odrzavati opéu higijenu i zastitu, te

provoditi potrebne mjere po preporuci ovlastene ustanove (Zavod za javno zdravstvo).
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(10) Nabavku namirnica treba obavljati kod dobavljaca koji primjenjuju HACCP sustav i

druge odgovaraju¢e mjere sukladno propisima o hrani (odgovornost povjerenstva za nabavu).

(11) Nabavku i prijevoz namirnica vrSiti na nac¢in da ne dode do oStecenja i zagadenja istih.
Isporuka namirnica u vrti¢ vrsi se vozilom ustanove ili vozilom ovlastenog dobavljaca, a

prijevoz gotovih obroka vrsi se vozilom ustanove.

(12) Skladistenje i ¢uvanje namirnica vrsiti tako da ne gube prehrambene vrijednosti, da ne
poprime jedna od druge vlagu, miris, te da ne budu mehanicki osteéene i onec¢is¢ene. Takoder
paziti na rokove upotrebe, te na promjene organolepti¢kih svojstava (izgled, boja, miris, okus
konzistencija).

U tu svrhu zbog uvjeta skladista, dnevno se dostavlja kruh i pecivo, svjeze meso, svjeze voce i

povrée, a ostale namirnice tjedno.

(13) Namirnice koje se izravno trose bez daljnje prerade i prehrambene proizvode (pecivo,
suhomesnate i mlijecne preradevine) do KkoriStenja zastititi od vanjskih utjecaja.

Hrana koja se ne trosi odmah, a podlozna je brzom kvarenju stavlja se u hladnjak.

(14) Pripremljenu hranu, ako je treba dodirivati, uzima se samo upotrebom ¢istog pribora.
Zlice za provjeru pripremljenih obroka ne smiju se vraéati u hranu, ako prethodno nisu

oprane.

(15) Uzorke hrane ¢uvati u zamrzivacu, u plastiénim posudicama, 72 sata (3 dana) zbog
eventualne potrebe za naknadnom mikrobioloskom analizom. Na posudici je potrebno

oznaciti Sadrzaj i datum.

(16) Kvalifikacijska struktura radnika koji pripremaju, posluzuju i prevoze hranu odredena je
zakonskim propisima: glavni kuhar, pomo¢na kuharica, voza¢, po potrebi ekonom. Za
obavljanje tih poslova, radnik mora zavrSiti i teCaj higijenskog minimuma, koji obnavlja

svake 4 godine. Evidenciju i provjeru rokova te¢aja obavlja zdravstvena voditeljica.

(17) Radnici koji rukuju hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno ¢istocu
ruku i noktiju. Dok pripremaju i posluzuju hranu, dugu kosu moraju imati skupljenu i

pokrivenu kapom. Iskljucuje se nakit na rukama, lak na noktima i sli¢no.

(18) Ruke prati (teku¢im sapunom i brisati papirnim ubrusima) nakon dodirivanja bilo koje
neciste povrsine (kosa, nos, maramica, odjeca, vrat, lice, iza kihanja i brisanja nosa, rukovanja

svjezim mesom, otpacima, smec¢em) kao i nakon uporabe nuznika, $to se podrazumijeva.
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(19) Radna odjeca osoblja koje priprema i posluzuje hranu mora biti Cista i uredna, od
materijala koji se mogu iskuhavati. Obuca takoder mora biti ¢ista i uredna, te lako periva

(Koristiti sluzbenu radnu odjecu i obucu ustanove).

(20) Osobe koje rukuju hranom, ako su oboljele od zarazne bolesti, nahlade, angine, upale
grla i dusnika, bronhitisa ili imaju gnojne promjene na rukama, ne smiju raditi u kuhinji dok

ne ozdrave.

(21) Sve osobe koje spremaju, prevoze, preuzimaju i posluzuju hranu, moraju se jednom
godiSnje podvréi sistematskom sanitarnom pregledu, kao i1 ostalo osoblje. Zdravstvena
voditeljica je odgovorna za pravovremeno upucivanje radnika na obavljanje sanitarnog

pregleda.

(22) Preporucdljivo je za sve osobe zaposlene u vrtiu cijepiti se odgovaraju¢im cjepivom
protiv gripe svake godine te po preporuci epidemiologa protiv eventualne epidemijske bolesti

za koju postoji cjepivo.
(23) Kuhinja se ne moze koristi kao prolaz kroz vrtic.
(24) Zabranjeno je kroz kuhinju pronositi prljavo rublje.

(25) Vozilo kojim se prevozi hrana u podru¢ne vrtice mora biti Cisto. Takoder se ne moze
skupa s hranom istovremeno voziti druge stvari (alat i sli¢no). Prijevoz hrane vrsiti u termos

loncima. Osoba koja prevozi hranu u podruéne vrti¢e za taj posao mora imati urednu odjecu.

(26) Tekucine za pranje, ¢iS¢enje i dezinfekciju drzati na posebnom mjestu, oznacene ¢itkom i
vidljivom etiketom o sadrzaju, bez drugih natpisa na boci. Cuvati u bocama koje se jasno
razlikuju od boca sa sokom, uljem i sl. Te na mjestu udaljenom od boca sa sokom, uljem i sl.,

odnosno u zasebnom prostoru (prostoriji).

(27) Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavni kuhar u kuhinji, uz sve kuhinjsko osoblje,
prema njihovom godisnjem zaduzenju rada i vozac¢ u segmentu prijevoza hrane i odrzavanja
vozila.

Nadzor vr$i zdravstvena voditeljica koja odgovara za cjelokupno posStivanje mjera sigurnosti u

prehrani.

(28) Za pravilnu narudzbu, pripremu, skladiStenje i izdavanje sredstava za ¢iscenje i pranje,

odgovara glavni kuhar, a za njihovu pravilnu uporabu i odlaganje sve pomo¢no osoblje u
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procesu odrZavanja higijene objekta prema svom godisSnjem zaduZenju prostora. Nadzor vrsi

zdravstvena voditeljica.
3.10.3. Sredstva za ¢iSéenje i dezinfekciju i njihova primjena
(1) Sva sredstva za ¢is¢enje se drze u zakljucanom spremistu, van dohvata djece.

(2) Sredstva za ¢iS¢enje se narucuju od provjerenog dobavljaca koji je ukljucen u HACCP

sustav.

(3) Sredstva za ¢is¢enje koriste samo educirani radnici (tehnicko osoblje) prema uputama

proizvodaca.
(4) Odgojitelji obavljaju dezinfekciju igracaka u dogovoru sa tehnickim osobljem.

(5) Rad sluzbe za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju u vrticu obavlja se uz znanje

zdravstvene voditeljice.

(6) Sva cis¢enja prostora u kojem borave djeca obavljaju se nakon zavrsetka programa, osim u

slu¢aju kad je prostor zbog sigurnosti djece potrebno odistiti odmah.
(7) Svi radnici trebaju postupati u skladu s radnim uputama i opisima poslova.

3.10.4. Protokol postupanja kod pojave bolesti

(1) Pri upisu djeteta u vrti¢, roditelj je obavezan dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom
zdravstvenom pregledu. Potvrda mora sadrZzavati podatke o obveznom cijepljenju, kroniénim
bolestima i sve §to moze imati znacaj za zdravlje djeteta i njegov boravak u vrticu.

(2) Clanovi struénog tima su duzni upoznati odgojitelje s vaznim &injenicama o zdravlju
djeteta, upucivati ih na situacije na koje treba obratiti paznju, a tijekom godine prate stanje
djeteta i razmjenjuju informacije.

(3) Bolesno dijete ne smije boraviti u vrticu.

(4) Roditelj je duzan obavijestiti vrti¢ ukoliko je razlog izostanka bolest djeteta.

(5) Nakon zavrsetka lijecenja i povratka djeteta u vrti¢, roditelj je duzan dostaviti lije¢nicku
ispri¢nicu (iskljuéivo u sluc¢aju zaraznih bolesti, prijeloma i hospitalizacije).

(6) Nakon izostanka djeteta zbog bolesti ili nekog drugog razloga u trajanju duzem od 60 dana

roditelj je duzan dostaviti potvrdu o zdravstvenom pregledu djeteta.
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(7) U sluéaju sumnje da je dijete bolesno, odgojitelj treba pozvati roditelja i ubiljeziti u
dnevnik rada. O situaciji naknadno obavijetiti zdravstvenu voditeljicu.

(8) Lijekovi se u vrticu ne daju. U iznimnim situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su
sprijeceni, a lijek treba dati hitno (npr. kod jako visoke temperature), moze ga dati
zdravstvena voditeljica ili odgojitelj uz dopustenje roditelja i prema konzultacijama s
lije¢nikom.

(9) Informacije o zdravstvenom stanju djeteta se ne smiju davati neovlastenim osobama (npr.
drugim roditeljima).

(10) Ukoliko dijete mora primati terapiju (lijekove), roditelj treba voditi rauna da se terapija
daje u vrijeme kada je dijete kod kuce jer se lijekovi u vrti¢u ne daju.

(11) Roditelji su duzni obavijestiti odgojitelje ili zdravstvenu voditeljicu ukoliko dijete uzima
neki lijek ili pomo¢no ljekovito sredstvo.

(12) U slucaju kroni¢nih bolesti (npr. dijabetes, opstruktivni bronhitis, epilepsija...) u stabilnoj
fazi, uz dopustenje lije¢nika dijete moze boraviti u vrticu. Ako dijete treba primati lijekove,
njih daje isklju¢ivo roditelj, a u iznimnim situacijama zdravstvena voditeljica ili odgojitelj uz
pismeno dopustenje roditelja i prema uputi nadleznog lije¢nika koja mora sadrzavati sve
vazne podatke, dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka te §to uciniti u slucaju
pogorsanja. U tim sluCajevima zdravstvena voditeljica izraduje individualizirani zdravstveni

plan za dijete.

3.10.5. Protokol postupanja kod pojave epidemije

(1) Primjenjuje se kod pojave zarazne bolesti.

(2) U slucaju pojave epidemije pojave epidemije odgojitelj treba:

- kod prvih simptoma dijete izolirati i pozvati roditelje,

- svaku pojavu bolesti dojaviti zdravstvenoj voditeljici,

- pratiti zdravstveno stanje druge djece,

- redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno o vrsti
bolesti).

(3) U slucaju pojave epidemije zdravstveni voditelj treba:

- po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih postupaka,
- obavijestiti epidemiologa,

- stupiti u kontakt s pedijatrom,

- nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera,

- pratiti pobol u skupini,

26



- po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji sa epidemiologom.

(4) U slucaju pojave zaraznih bolesti, zdravstvena voditeljica ili odgojitelj je duzan
obavijestiti druge roditelje o pojavi zarazne bolesti bez navodenja identiteta djeteta koje je

potencijalni uzro¢nik bolesti.

3.10.6. Protokol postupanja kod kroni¢nih i drugih bolesti (epilepsija, dijabetes, febrilne
konvulzije)

Postupak kada dijete boluje od dijabetesa

(1) Pri upisu djeteta u vrti¢ individualni razgovor s roditeljima provodi zdravstvena voditeljica
i izraduje individualizirani zdravstveni plan za dijete.

(2) Sa zdravstvenom dokumentacijom i zdravstvenim stanjem djeteta upoznaje ostale ¢lanove
stru¢no razvojne sluzbe (prema potrebi ukljucuje se ravnatelj).

(3) Zdravstvena voditeljica organizira edukaciju (odgojitelja i stru¢nih suradnika) i nabavu
strucne literature.

(4) Vrsi se priprema odgojne skupine u koju dijete dolazi.

(5) U suradnji s roditeljima vrticki jelovnik se prilagodava potrebama djeteta (jelovnik se
prosljeduje kuhinji i ulaze u zdravstveni karton djeteta).

(6) Skrb o djetetu (mjerenje i pracenje GUK-a) i edukacija o tome obaveza je zdravstvene
voditeljice i odgojitelja.

(7) Obavezna je dnevna izmjena informacija izmedu roditelja, odgojitelja i zdravstvene
voditeljice.

Postupci i prva pomo¢ kod epilepti¢kog napada

(1) Ostati priseban, ne panicariti.

(2) Sprijeciti ozljedivanje (staviti pod glavu jastuk, jaknu i sl.) i postaviti dijete u boc¢ni
polozaj. Nije dozvoljeno fizicko obuzdavanje djeteta.

(3) Pokrenuti lanac uzbunjivanja, odnosno pozvati hitnu medicinsku pomo¢ i obavijestiti
zdravstvenu voditeljicu.

(4) Dalje postupati prema prethodnim uputama nadleZznog lije¢nika i prema dogovoru s
roditeljima (npr. primjena Diazepam klizme).

(5) Ukoliko se radi o prvom napadu, primijeniti postupke pod tockama 1, 2 i 3.

(5) Po zavrsetku napada (spontano ili po primjeni klizme) javlja se umor, a potom i pospanost.
Ukoliko napad zavrsi prije dolaska hitne medicinske pomo¢i, djetetu omoguéiti odmor i
sprijeCiti bilo kakve oblike podrazivanja (navoditi na razgovor, odrzavanje budnim,

mehanicka stimulacija (to moze biti uzrokom pojave novog napada).

27



(6) Zdravstvena voditeljica, ravnatelj ili odgojitelj obavjestavaju roditelje o dogadaju.
(7) Odgojitelj pise biljeske o dogadaju u knjigu pedagoske dokumentacije i pise izvjestaj o
dogadaju.

Postupak i prva pomo¢ kod febrilnih konvulzija

(1) Pri poviSenoj temperaturi bez konvulzija (gréeva) potrebno je:

- ukoliko je tjelesna temperatura djeteta visa od 37,9, obavijestiti roditelja, traziti ga dozvolu
za davanje lijeka (navesti naziv lijeka kojim raspolaze) te zamoliti da u $to kraCem roku dode
po dijete,

- uz dozvolu roditelja, dati djetetu lijek za snizavanje tjelesne temperature,

- obilno napajati dijete,

- ucestalo kontrolirati temperaturu,

- ukoliko je temperatura pri prvom mjerenju niza od 37,9, a nakon drugog mjerenja ne pada,
obavijestiti roditelje i traziti dozvolu za davanje lijeka za snizavanje temperature,

- nakon 30 minuta po davanju antipiretika, ukoliko temperatura ne pada, primijeniti fizikalne
metode snizavanja tjelesne temperature (prebrisavanje vlaznom krpom, trljacicom, stavljanje

obloga, tusiranje itd.) do dolaska roditelja.

(2) Ukoliko dijete razvije konvulzije potrebno je:

- ostati priseban, registrirati vrijeme,

- pole¢i dijete na blok,

- sprijeciti ozljedivanje (staviti jastuk, deku i sl. ispod glave),

- pokrenuti lanac uzbunjivanja (pozvati hitnu medicinsku pomo¢ i obavijestiti zdravstvenu
voditeljicu),

- dalje postupati prema prethodnim uputama nadleznog lije¢nika i prema dogovoru s

roditeljima (npr. primjena Diazepam klizme).

(3) Prestane li napad spontano i/ili na primjneu terapije potrebno je:

- ostati uz dijete do dolaska hitne medicinske pomoc¢i,

- 0 dogadaju i primijenjenom postupku obavijestiti roditelje,

- napisati biljeske o dogadaju u knjigu pedagoske dokumentacije i napisati izvjeScée O

dogadaju.
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3.10.7. Protokol postupanja kod fizi¢kih ozljeda i hitnih stanja te pruzanje prve pomoci
(1) Najces¢i slucajevi pruzanja prve pomoci su: gubitak svijesti, febrilne konvulzije, epi
napadaj, gusenje stranim tijelom, vece tjelesne povrede, strano tijelo u nosu, uhu, grlu,

alergijske reakcije, toplinski udar itd.

(2) Prvu pomo¢ treba pruziti i kod poviSene temperature, povracanja, proljeva, boli, manjih

nezgoda i povreda, primjenjujuc¢i znanja o pruzanju prve pomoci.

(3) Objekti vrtica moraju biti opremljeni s ormari¢ima za pruZzanje prve pomoci koje

zdravstvena voditeljica redovito popunjava s potrebnim materijalom.

(4) U situacijama pruzanja prve pomo¢i treba paziti na osobnu zastitu i zastitu ozlijedenog

djeteta (obavezno treba koristiti lateks rukavice kada se puza prva pomo¢ djetetu koje krvari).

(5) Prilikom pruzanja prve pomo¢i djetetu, ostalu djecu treba zbrinuti drugi odgojitelj ili ¢lan

stru¢nog tima.

(6) U sluc¢aju povrede djeteta potrebno je:

- ostati miran i sabran,

- umiriti dijete,

- primijeniti steCeno znanje o pruzanju prve pomoci,

- prema dostupnosti pozvati zdravstvenu voditeljicu ili djelatnika koji zna pruziti prvu pomoc,
- dijete ni u kojem sluc¢aju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe,

- ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtjeva hitnu lijecnicku intervenciju, treba odmah
pozvati sluzbu hitne medicinske pomoc¢i. Ukoliko je hitna medicinska pomo¢ nedostupna,
treba na najbrzi moguci naéin, koji ne $teti zdravlju djeteta osigurati pratnju djeteta od strane
strucne osobe do sluzbe hitne medicinske pomoci. Osoba koja prati dijete treba sacekati
lije¢nikovu preporuku o daljnjem postupanju i sacekati roditelja. S djetetom u pratnji po
dostupnosti ide zdravstvena voditeljica ili odgojitelj (pod uvjetom da je ostatak skupine

zbrinut),
- dijete ne prevoziti 0sobnim vozilom ve¢ pozvati taxi,
- odgojitelj je duzan obavijestiti ravnatelja o povredi djeteta,

- odgojitelj djeteta pise zapisnik o povredi i hithom stanju.
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3.10.8. Protokol postupanja kod zdravstvenih problema s obzirom na njihovu tezinu

SMETNIJE | PROBLEMI KOJI LAKSE TEZE OZLJEDE HITNA STANJA
LAKSI ZAHTIEVAIU OZLIEDE
ZDRAVSVENI KUCNU NJEGU
PROBLEMI
povisena tjelesna visoka tjelesna uganuce, iS¢asenja, konvulzije i
temperatura, temperatura, istegnuce, EPI napad,
jaki udarci,
uhobolja, sumnja na zaraznu bolest udarci, porezotine, gubitak svijesti,
zubobolja, porezotine,
problemi disanja, strano tijelo u oku razderotine, gusenje stranim
povracdanje, astma napad; ucestali (trepavica, pijesak tijelom,
STANJA proljev, I'sl..) ugrizi Zivotinja,
proljev, povradanje, anafilakticki
promjene po koZi, sumnja na prijelom, Sok
alergijski osip, malaksalost, glavobolja,
ubod u oko, jaka
svrbez vlasista, usi krvarenja
pad na glavu
kasalj,
ugriz krpelja
crvenilo oka
obavijestiti obavijestiti roditelje obavijestiti obavijestiti obavijesti
roditelje zdravstvenu zdravstvenu voditelju zdravstvenu
obavijestiti voditeljicu voditeljicu koja
obavijestiti zdravstvenu voditeljicu zdravstvena voditeljica nastavlja
zdravstvenu zdravstvena vrsi procjenu i sanaciju pruzanje pomoci
voditeljicu primijeniti preporuke voditeljica ili organizira
zdravstvene voditelje sanira ozljedu i daljnju zdravstvenu skrb poziva se HMP
primijeniti organizira daljnje
POSTUPCI preporuke pratiti stanje i promjene postupke poziva se HMP ili obavijest
zdravstvene na djetetu Taxi roditeljima
voditelje obavijestiti
odlazak kudi roditelje obavijestiti odlazak u
pratiti stanje roditelje pratnji djeteta
djeteta pise se izvjesée o
ozljedi pise se izvjesce pise se izvjesce
u slucaju da nema
poboljsanja
odlazak kuéi
*krpelje ne vadimo | *ykoliko dijete ima *ukoliko *ukoliko zdravstvena *ukoliko
temperaturu istusirati ga u | zdravstvena voditeljica nije u zdravstvena
*2ilivise mlakoj vodi ili dati djetetu | voditeljica nije u moguénosti biti prisutna | voditeljica nije u
proljevaste stolice sirup uz prethodni poziv mogucnosti biti zbog broja objekata svi mogucnosti biti
i povracanja dijete | rqgitelja. Ukoliko prisutna zbog broja | syradnici koji znaju prugiti | Prisutna zbog broja
odlazi kudi temperature na padne objekta suradnici prvu pomo¢ mo2gu objekata svi
kroz sat vremena po dijete | koji Znaju pruziti procijeniti, sanirati, suradnici ili odrasla
NAPOMENE *ukoliko dijete je duzan doéi roditelj ili prvu pomoc mogu | organizirati daljnju osoba koja zna

odlazi kuéi obrazac
za otpust djeteta

potpisuju roditelj i
osoba koja je

osobe koje su
opunomocene da dodu po
njega.

predala dijete
(jedan primjerak
koji se predaje
zdravstvenoj
voditeljici)

sanirati ozljedu i
organizirati daljnje
postupke

zdravstvenu skrb djeteta

moZe pruZiti prvu
pomo¢
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3.10.9. Protokol postupanja kod djece koja imaju prehrambene alergije ili posebne

prehrambene navike

(1) Pri upisu djeteta koje ima kroni¢nu bolest zdravstveni voditelj provodi individualni

razgovor s roditeljem.

(2) zdravstvena voditeljica upoznaje odgojitelje i ostale ¢lanove stru¢no-razvojne sluzbe sa
zdravstvenim stanjem djeteta, odnosno posebnim prehrambenim navikama djeteta te prema

potrebi organizira edukaciju i nabavu stru¢ne literature.

(3) Ako dijete prima lijekove, njih daje iskljuéivo roditelj, a samo iznimno zdravstvena
voditeljica (ako je u mogucnosti zbog obima posla na cetiri lokacije). Pritom pisane upute
djetetova lijecnika moraju sadrzavati sve vazne podatke, dijagnozu, naziv lijeka, nacin

primjene i doziranje lijeka te $to uciniti u slu¢aju pogorsanja.

(4) U suradnji s roditeljima i lijecnikom, zdravstvena voditeljica prilagodava jelovnik

potrebama djeteta, popunjava upitnik o alergiji i ujedno daje upute za kuhinju i odgojitelje.

(5) Provodi se kontinuirana razmjena informacija izmedu zdravstvene voditeljice, djetetovih

odgojitelja i ostalih ¢lanova stru¢no-razvojne sluzbe.

(6) O posebnim prehrambenim navikama mora biti upoznata i pomoé¢na kuharica koja servira
obroke, a isto tako u sobi dnevnog boravka na vidnom mjestu (pano) moraju biti navedeni svi
vazni podaci kako bi odgojitelj koji dode na zamjenu bio informiran o svim potrebama djece

koja imaju posebne prehrambene navike.

4. Protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama

4.1. Protokol postupanja kad roditelj ne dode po dijete u vrti¢ do kraja
trajanja programa

(1) Ako roditelj ne preuzme dijete do kraja programa u koji je dijete upisano, odgojitelj ¢e
pokusati telefonski stupiti u kontakt s roditeljem ili osobama koje je roditelj ovlastio da
preuzmu dijete. Zato je vazno da se dezurnoj sobi obvezno nalaze podaci o djeci, roditeljima i
osobama koje mogu dolaziti po dijete te njihovim brojevima telefona.

(2) Ukoliko ni nakon 15 minuta ne uspostavi kontakt, odgojitelj obavjestava ravnatelja koji u

slu¢aju potrebe poziva policiju.
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(3) Do dolaska roditelja ili policije, odgojitelj mora biti s djetetom u prostoru vrtica i djelovati
umirujuce na dijete.

(4) Cjelokupnu situaciju odgojitelj evidentira u pedagosku dokumentaciju.

(5) Ukoliko roditelji ucestalo kasne po dijete, ravnatelj ili ¢lan stru¢no-razvojne sluzbe treba

sa roditeljima obaviti razgovor kako bi se utvrdili razlozi kasnjenja.

4.2. Protokol postupanja u slu¢aju dovodenja ili odvodenja djeteta kada
roditelji ne Zive u obiteljskoj zajednici

(1) Roditelji, bez obzira zive li zajedno ili odvojeno ravnopravno, zajednicki i sporazumno
skrbe o djetetu.

(2) U slucaju kada sud odredi s kojim ¢e roditeljem dijete zivjeti, navedeni roditelj je duzan
ravnatelju ili tajniku dostaviti odluku suda.

(3) Roditelje se moze pozvati na razgovor, zajedno ili odvojeno s ciljem boljeg upoznavanja
situacije u kojoj se dijete nalazi te upoznavanja roditelja s pravima i obvezama dok se dijete
nalazi u vrticu.

(4) Ako se roditelji nisu odazvali individualnim informacijama, odnosno ako postoje
poteskoc¢e u medusobnoj komunikaciji roditelja ili izmedu roditelja i odgojitelja u mjeri da
ometaju pravilnu brigu o djetetu ili postoje promjene u djetetovom ponasanju, odgojitelj je
duzan obavijestiti ravnatelja ili stru¢ne suradnike o nastaloj situaciji.

(5) Roditelji, bez obzira kome je dijete povjereno na ¢uvanje i njegu, imaju pravo informirati
se 0 razvoju i napredovanju djeteta te 0 njegovom boravku u vrti¢u.

(6) Roditelji su duzni uskladiti dovodenje i odvodenje djeteta sa sudskom odlukom u slucaju
kad je sudskom odlukom utvrdeno vrijeme kada dijete boravi kod pojedinog roditelja.

(7) U sluéaju da roditelj ne postuje sudsku odluku i inzistira na odvodenju djeteta u vrijeme
kada mu to pravo prema sudskoj odluci ne pripada, odgojitelj treba o tome obavijestiti drugog
roditelja i ravnatelja koji ¢e kontaktirati policiju. Ukoliko ne moze dobiti ravnatelja, odgojitelj
¢e pozvati policiju. O navedenom dogadaju ravnatelj obavjestava nadlezni Centar za socijalnu

skrb, a odgojitelj sastavlja zapisnik.

4.3. Protokol postupanja u slu¢aju nesporazuma roditelja oko sadrzaja
roditeljske skrbi

(1) U slucaju kad se roditelji ne mogu sporazumjeti oko sadrzaja roditeljske skrbi ili o
ostvarivanju djetetovih prava vezanih za njegov boravak u vrti¢u (npr. roditelji se ne mogu

sloziti hoce li ¢e dijete upisati u vrti¢, odnosno ispisati iz vrti¢a, neslaganje vezano za upisa u
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odredeni program, neslaganje vezano za prehranu djeteta u vrticu, izlete i sl.) odgojitelj ili
stru¢ni suradnik uputiti ¢e roditelje ravnatelju.

(2) Vrti¢ nije ovlasten donositi odluke u korist, odnosno na stetu jednog od roditelja.

(3) U slucaju da se roditelji ne mogu sporazumjeti, ravnatelj ili tajnik su duzni uputiti roditelje
da obrate Centru za socijalnu skrb ili sudu koji ¢e u izvanparni¢nom postupku donijeti odluku.
(4) Do sporazuma roditelja ili donosenja sudske odluke, vrti¢ ¢e postupati prema zate¢enom

stanju paze¢i na interese djeteta.

4.4. Protokol postupanja u slu¢aju kada je roditelj liSen roditeljske skrbi

(1) Ukoliko je roditelj lisen roditeljske skrbi, drugi roditelj je obvezan dostaviti ravnatelju ili
tajniku sudsku odluku u kojoj je utvrdeno lisenje roditeljske skrbi.

(2) U slucaju da su oba roditelja liSena roditeljske skrbi, sudsku odluku dostavlja skrbnik
djeteta.

(3) Roditelj, odnosno skrbnik, moze umjesto sudske odluke dostaviti rodni list djeteta ne
stariji od 30 dana na kojem je naznaceno da je roditelj liSen roditeljske skrbi.

(4) Roditelj lisen roditeljske skrbi gubi pravo na sve sadrzaje skrbi prema djetetu.

(5) Roditelj lisen roditeljske skrbi ne moze dovoditi ili odvoditi dijete, vidati dijete u vrticu,
odluéivati o hjegovom boravku u vrti¢u, traziti informacije o djetetu itd.

(6) U slucaju da roditelj koji je liSen roditeljski skrbi postupa protivho gore navedenoj tocki,
ravnatelj ili tajnik su obvezni odmah o tome obavijestiti policiju, Centar za socijalnu skrb i
drugog roditelja.

(7) Vracanje roditeljske skrbi dokazuje se na isti nacin kao i liSenje (sudskom odlukom ili
rodnim listom ne starijim od 30 dana).

(8) Ovaj protokol se na odgovarajuci nacin primjenjuje i ako je sud roditelju ili drugoj osobi
odredio mjeru zabrane neovlastenog priblizavanju djetetu na odredenim mjestima ili na

odredenu udaljenost.

4.5. Protokol o postupcima i mjerama u slu¢aju razvoda roditelja

(1) Za vrijeme procesa razvoda braka oba roditelja imaju jednaka prava na roditeljsku skrb.
Prava na roditeljsku skrb se mogu ograniciti ili oduzeti samo odlukom nadleznih tijela (Centra
za socijalnu skrb ili sudskog rjeSenja).

(2) Kada roditelj dobije rjeSenje (Centra za socijalnu skrb ili sudsko rjesenje), isto donosi
odgojitelju ili struénom suradniku. Kopija rjesenja se pohranjuje uz ostalu dokumentaciju

djeteta. Vrti¢ postupa u skladu s rjeSenjem nadleznog tijela.
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(3) Ako roditelj koji po rjesenju nije skrbnik zeli odvesti dijete iz vrtica na dane koji nisu u
skladu s rjeSenjem, odgojitelj mora traziti pismeno odobrenje roditelja skrbnika za odvodenje
djeteta (ne smije predati dijete samo na temelju usmene izjave roditelja skrbnika).

(4) U slucaju da roditelj koji nije skrbnik zeli nasilno odvesti dijete iz vrti¢a, odgojitelj mora

telefonski obavijestiti roditelja skrbnika i policiju.

4.6. Protokol postupanja kad je osoba koja je dosla po dijete u
alkoholiziranom ili nekom drugom neprimjerenom psihofizickom stanju

(1) Ako odgojitelj procijeni da je roditelj u takvom psihofizickom stanju da nije u stanju
odvesti dijete iz vrtica, treba poduzeti sljede¢e mjere:

- zatraziti pomo¢ slobodnog djelatnika koji ¢e ostati s djecom i izvijestiti drugog roditelja o
situaciji te zamoliti da dode po dijete ili organizira dolazak po dijete,

- ukoliko je drugi roditelj nedostupan, treba kontaktirati druge osobe koje su ovlastene odvesti
dijete iz vrtica,

- 0 situaciji obavijestiti ravnatelja, zamjenu ravnatelja ili nekog od ¢lanova stru¢nog tima

- u slucaju da ne moze dobiti nikoga ili je roditelj koji je doSao po dijete agresivan i
nesuradljiv, zvati policiju

- ne predati dijete roditelju, osim u slucaju izrazite agresivnosti — u tom slucaju, predati dijete
roditelju i odmah o tome izvijestiti policiju i ravnatelja,

- ostati s djetetom do okoncanja situacije

- prije odlaska s radnog mjesta napisati zapisnik prema obrascu i u pedagosku dokumentaciju
unijeti kratak opis situacije,

- ravnatelj je obavezan u roku 7 dana pozvati oba roditelja na razgovor kojem prisustvuju
stru¢ni suradnik i odgojitelj koji je prisustvovao incidentu,

- 0 navedenom dogadaju se obavjestava Centar za socijalnu skrb.

(2) Ovaj protokol se primjenjuje i kad je osoba ovlastena za odvodenje djeteta iz vrti¢a u

alkoholiziranom ili drugom neprimjerenom psihofizi¢kom stanju.

4.7. Protokol postupanja u slu¢aju sukoba roditelja s djelatnikom vrtiéa ili
medusobnog sukoba roditelja

(1) Protokol se primjenjuje kod svakog sukoba uzrokovanog nezadovoljstvom korisnika, bilo
da se radi o nezadovoljstvu postupcima zaposlenika, ozljedom djeteta ili bilo kojim drugim

povodom.
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(2) U svim situacijama treba primijeniti znanja i vjestine aktivnog slusanja, zadrzati smirenost
i profesionalnu razinu odnosa.

(3) Potrebno je izbjegavati rasprave sa sugovornikom pred djecom ili drugim roditeljima te
komentiranje situacije pred djecom ili pred drugim roditeljima.

(3) Odgojitelj ¢e pokusati smiriti roditelja, bez automatske samoobrane, uvazavajuéi roditelja,
ali odlucan u prekidu situacije pred djecom i drugim roditeljima.

(4) O sukobu odmah obavijestiti ravnatelja ili ¢lana stru¢nog tima, koji ¢e obaviti razgovor sa
roditeljem/roditeljima, u cilju utvrdivanja razloga nezadovoljstva i rjeSavanja problema.

(5) U slucaju fizickog nasilja, prijetnje fizickim nasiljem ili verbalnog nasilja kojeg nije
moguce odvratiti bilo koji djelatnik vrtica treba pozvati policiju te o incidentu napisati
zapisnik.

(6) U slucaju sukoba izmedu roditelja potrebno je prekinuti raspravu i objasniti poziciju
roditelja u odgojno-obrazovnoj ustanovi — vrticu.

(7) O sukobu izmedu roditelja potrebno je izvijestiti ravnatelja ili ¢lana stru¢nog tima, koji ¢e

postupiti u skladu sa zakonskim propisima.

4.8. Protokol postupanja u slu¢aju sukoba djelatnika vrtica

(1) Zabranjeno je rjesavanje konflikata izmedu djelatnika verbalnom ili fiziCkom agresijom.
(2) Ukoliko je doslo do konflikta, tenzije se ne smiju izrazavati pred djecom i roditeljima, a
raspravu je potrebno odgoditi do moguénosti rjeSavanja sukoba u odvojenom prostoru.

(3) Djelatnici ustanove koji su bili svjedoci incidenta o dogadaju izvjestavaju ravnatelja koji
je duzan individualno razgovarati s osobama ukljuc¢enim u sukob.

(4) Verbalni i fizicki sukobi regulirani su odredbama Pravilnika o radu pa ¢e se prema takvom
¢inu poduzeti mjere sukladno Pravilniku o radu i ostalim zakonskim aktima.

(5) Djelatnici koji su sudjelovali u sukobu odmah po intervenciji trebaju napisati zapisnik o

dogadaju.

4.9. Protokol postupanja kod sumnje na zlostavljanje ili zanemarivanje
djeteta u obitelji

(1) Sukladno odredbama Zakona o zastiti od nasilja u obitelji stru¢ni radnici u djelatnosti
odgoja i obrazovanja obvezni su prijaviti policiji ili drzavnom odvjetni$tvu pocinjenje nasilja

u obitelji za koje su saznali u obavljanju svojih poslova.
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(2) Sukladno Obiteljskom zakonu svatko je duzan obavijestiti Centar za socijalnu skrb o
krSenju djetetovih prava, a posebice o svim oblicima fizickog i psihi¢kog nasilja, spolne
zloporabe, zanemarivanja, zlostavljanja te izrabljivanja djeteta.

(3) U slucaju da odgojitelj prilikom dolaska djeteta u vrti¢ ili tijekom boravka djeteta u vrticu
opazi bilo kakve fizicke povrede na tijelu djeteta (crvenilo, modrice, posjekotine, rane, ugrize,
ogrebotine i dr.) ili Ceste verbalne neprimjerenosti koje bi mogle ukazivati na zlostavljanje ili
bi mogle biti posljedica zlostavljanja djeteta, duzan je roditelju uputiti izravan upit o karakteru
povrede i objasnjenje roditelja evidentirati uz svoja zapazanja u knjigu pedagoske
dokumentacije.

(4) Razgovor se obavlja pazljivo, u ineresu djeteta i bez brzopletog zakljuéivanja i izraZzavanja
sumnje u roditelja

(5) Svoje sumnje odgojitelj prezentira ravnatelju i stru¢no-razvojnoj sluzbi koji dalje timski
poduzimaju odgovarajuce mjere.

(6) Sumnje na zlostavljanje ne iznose se ostalim roditeljima i djeci u odgojnoj skupini.

(7) Ravnatelj i ¢lanovi stru¢no-razvojne sluzbe u suradnji s odgojiteljima koji izraZzavaju
sumnju na zlostavljanje djeteta timski poduzimaju sljedeé¢e mjere:

- razgovor s roditeljima,

- izrada izvjesca,

- suradnja s Centrom za socijalnu skrb i ostalim institucijama u skladu sa zakonskim
obvezama.

(8) Nakon podnesene prijave, vrti¢ je duzan postupati prema uputama Centra za socijalnu skrb
i drugih nadleznih tijela (npr. hoce li vrti¢ obavijestiti roditelje da je podnesena prijava, daljnji
nacin postupanja i pomoci djetetu u vrti¢u, davanje misljenja o djetetu itd.).

(9) Informacije o slucaju zlostavljanja ili zanemarivanja djeteta ne smiju se iznositi drugim
roditeljima, djelatnicima i osobama koje nisu ukljucene u slucaj.

(10) Ukoliko pravomo¢nim sudskim rjesenjem ili rjeSenjem nadleznog Centra za socijalnu
skrb postoji zabrana ili zapreka kontakta s djetetom ili utvrdeno stanje prijasenjeg ili
sadasnjeg zlostavaljanja ili zanemarivanja djeteta, osobi koja po rjeSenju ima zabranu nije

moguce, niti uz potpis i suglasnost roditelja/skrbnika dopustiti dovodenje i odvodenje djeteta.
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4.10. Protokol postupanja kod zlostavljanja djeteta od strane djelatnika
vrtica

(1) Ukoliko bilo koji djelatnik primjeti fizicko ili psihicko zlostavljanje djeteta od strane
drugog zaposlenika, treba odmah poduzeti mjere za prekidom nasilnog ponasanja odrasle
osobe prema djetetu.

(2) Ukoliko nije u moguénosti to uciniti sam, treba zatraziti pomo¢ drugog djelatnika, a u
krajnjem slucaju i policije.

(3) Kada se prekine nasilno ponaSanje prema djetetu, dijete smjestiti na sigurno te o
navedenom dogadaju obavezno obavijestiti ravnatelja i struéno-razvojnu sluzbu vrtica.

(4) Ravnatelju dostaviti pisani izvjeStaj o nasilnom dogadaju koji obavezno potpisati i navesti
datum.

(5) Ravnatel;j ¢e o nasilnom dogadaju obavijestiti roditelje i ostale nadlezne institucije.

(6) Ravnatelj ¢e nasilnog djelatnika pozvati na razgovor te ¢e poduzeti propisane mjere za

sprjeGavanjem daljnjeg nasilnog ponasanja od strane djelatnika.

4.11. Protokol postupanja u slu¢aju nasilja medu djecom

(1) Potrebno je poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema
djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomoc¢ stru¢nog suradnika.

(2) Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢ni¢ku intervenciju ili pregled,
odmah pozvati hitnu medicinsku sluzbu.

(3) O okolnostima dogadaja izvijestiti ravnatelja i stru¢no-razvojnu sluzbu.

(4) Struc¢ni suradnik (psiholog) mora §to zurnije obaviti razgovor s odgojiteljima i oba djeteta
0 nasilnom dogadaju.

(5) S drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o ucinjenom nasilju treba
obaviti razgovor te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, teZinu i vremensko
trajanje nasilja (razgovore prilagoditi dobi djece).

(6) Stru¢ni suradnik (psiholog) treba upoznati roditelje oba djeteta s Ccinjenicama i
okolnostima dogadaja, aktivnostima koje ¢e biti poduzete te ¢e ih informirati 0 moguéim
oblicima savjetovanja i struéne pomo¢i djeci u vrticu i izvan njega (centri za socijalnu skrb,
poliklinike za zastitu djece, obiteljska savjetovalista i sl.).

(7) Odgojitelji i struéni suradnici trebaju pruziti pomo¢ djeci svjedocima nasilja.
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4.12. Protokol postupanja u slucaju kad je dijete izvan kontrole emocija i
ponasanja

(1) Ako odgojitelj ne moze smiriti dijete u sobi dnevnog boravka, treba ga izvesti iz sobe uz
obavezu da osigura da druga djeca ne ostanu bez nadzora odrasle osobe.

(2) Potrebno je otkloniti sve predmete s kojima se dijete moze ozlijediti.

(3) Ukoliko ni izvan sobe dnevnog boravka ne uspije umiriti dijete, odgojitelj treba pozvati
¢lana stru¢nog tima.

(4) Clanovi struénog tima zajedno s odgojiteljima donose plan opservacije i interventnih
postupaka s djetetom.

(5) Poslovi odgojitelja su da uz podrsku stru¢nog tima izrade plan rada s djetetom Koji
ukljucuje:

- promjene u organizaciji rada i prostora,

- plan individualiziranog rada s djetetom,

- plan odgojno-obrazovnih sadrzaja s ciljem suzbijanja agresivnog ponasanja,

- plan suradnje s roditeljima,

- plan suradnje sa stru¢nim timom,

- plan edukacije i rada na sebi (unutar i izvan vrtica).

(6) Poslovi psihologa su:

- provodi psihodijagnostic¢ki postupak s djetetom, procjenjuje je li potrebna dodatna klinicka
dijagnostika; ako da, suraduje s klinickim psiholozima i drugim stru¢njacima,

- suraduje s roditeljima djeteta, pruza savjetodavno psiholoSku pomoc¢,

- s odgojiteljima izraduje individualizirane programe za dijete (razrada razvojnih zadaca i
postupaka) te prati njihovo provodenje i ucinak,

- provodi dijagnosticke i interventne postupke s djetetom u grupi i/ili individualno,

- prati komunikaciju, odnose u grupi te pomaze odgojiteljima valorizirati i unositi promjene u
taj aspekt rada,

- educira se, pruza podrsku odgojiteljima i roditeljima.

(7) Poslovi pedagoga su:

- s odgojiteljima osmisljava promjene u prostorno-materijalnom kontekstu i aktivnosti u grupi
kojima bi se prevenirala agresivna ponasanja djece (igre opustanja, relaksacije, razvoja
pozitivne slike o sebi, usvajanja socioemocionalnih vjestina) te prati njihovo provodenje i
ucink,

- pomaze odgojiteljima u pracenju i dokumentiranju svih relevantnih podataka o djetetu,
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- educira se, pruza podrsku odgojiteljima i roditeljima.

(8) Po potrebi se stru¢ni tim sastaje s odgojiteljima na timskim dogovorima na kojima
razmjenjuju informacije, evaluiraju dosadasnje postupke i dogovaraju nove.

(9) Po zavrsetku opservacije donosi se zakljucak i preporuka za daljnje postupanje.

(10) O provedenoj opservaciji djeteta i nafinu pruzanja pomoci djetetu struéni tim

obavjestava ravnatelja.

4.13. Protokol postupanja u slu¢aju nestanka djeteta iz vrtiéa

(1) Kada odgojitelj ustanovi da neko dijete nedostaje potrebno je:

- Ne panicariti i nastojati zadrzati pribranost,

- razmisliti gdje je i kada dijete zadnji put videno i gdje bi moglo biti,

- pitati drugu djecu gdje je i jesu li ga vidjeli,

- provjeriti unutarnji prostor (sobu dnevnog boravka, garderobu i sanitarije) i vanjski prostor
(grmlje i sl.) trazeci pritom pomoé¢ odgojitelja iz drugih skupina i pomo¢ tehnickog osoblja
ukoliko je u blizini (nevesti ime, prezime i dob djeteta, kako izgleda, kako je odjeveno i sl.).
(2) Ako dijete nakon krace potrage nije pronadeno, odgojitelj je duzan:

- zaduziti najblizu odraslu osobu (djelatnika vrti¢a) za sigurnost ostale djece u skupini,

- informirati ravnatelja i/ili ¢lanove stru¢nog tima o dogadaju kako bi mogli organizirati Siru
potragu.

(3) Ravnatelj ili ¢lan stru¢nog tima organizira krizni tim koji ¢ini sljedece:

- utvrduje osobe koje djeluju s ciljem daljnjeg traZenja djeteta U vrti¢u i izvan njega,

- utvrduje osobu koja ¢e obavijestiti roditelje djeteta o nastaloj situaciji te prikupljati podatke
o mogué¢im lokacijama na kojima bi se dijete moglo nalaziti (mjesto rada roditelja, mjesto
stanovanja bake i djeda, prijatelja, mjesta igre itd.) - roditelje kontaktira ravnatelj ili ¢lan
stru¢nog tima nakon $to dijete nakon 30 minuta potrage nije pronadeno.

(4) Ako dijete nije pronadeno u vrticu ili neposrednoj blizini vrtic¢a, a roditelj potvrdi da nije
stiglo ku¢i, ravnatelj obavjestava policiju.

(5) Komunikaciju s nadleznim ustanovama i medijima obavlja samo i iskljuc¢ivo ravnatelj ili
osoba koja je za to dobila suglasnost ravnatelja.

(6) Po zavrsetku krizne situacije provodi se:

- timska refleksija na dogadaj uz prisutnost odgojitelja, ¢lanova stru¢nog tima, ravnateljice i
roditelja nestalog djeteta,

- refleksija 0 metodama i postupcima djelovanja u rjeSavanju situacija,
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- pedagosko-instruktivni uvid u vodenje pedagoske dokumentacije odgojne skupine (pedagog
i ravnatelj u timskoj suradnji s odgojiteljima odgojne skupine),

- utvrduju se eventualni propusti u sigurnosnom pogledu, kao i eventualna odgovornost
djelatnika,

- pise se zapisnik o kriznoj situaciji.

4.14. Protokol postupanja u slu¢aju neovlastenog ulaska ili provale u vrti¢

(1) Ukoliko se uoci da je u vrtiéu bilo neovlastenih ulazaka ili provale, bez obzira ima li
materijalne Stete ili ne, djelatnik koji je uo¢io navedeno stanje o tome obavjestava ravnatelja
koji ¢e kontaktirati policiju.

(2) Djelatnik koji je uocio znakove provale obavjestava ostale radnike o dogadaju kako bi se
sprijecio ulazak djece i drugih osoba u provaljeni prostor.

(3) Neovlasteni ulazak moze se u stanoviti i oglasavanjem alarma. Tada na mjesto dogadaja
izlaze djelatnici zaStitarske tvrtke s kojom vrti¢ ima potpisan ugovor te kontaktiraju osobe
koje zaduzuje ravnatelj. Zajedno obilaze prostor te ukoliko se ustanovi da se radi o provali
obavjestavaju ravnatelja i policiju.

(4) Do dolaska policije u provaljeni prostor se ne ulazi.

(5) Nakon obavljenog policijskog o¢evida, tehnicko osoblje pregledava prostorije kako bi se
uocili svi potencijalno opasni predmeti po dijete (staklo i drugi opasni materijali). Po
zavrSenom ¢iS¢enju prostora, zdravstveni voditelj ili ravnatelj pregledava prostor te ako vise
ne postoji opasnost po djecu, odobrava se ulazak djece.

(6) Ukoliko to nije ucinjeno tijekom ocevida, odgojitelji odmah po ulasku u sobu evidentiraju
nastalu stetu i ¢ine popis otudene imovine koji dostavljaju ravnatelju. Popis se odnosi na
inventar sobe, namjestaj i didakticka sredstva te ostalu imovinu odgojne skupine, odnosno
vrtica.

(7) Ukoliko je steta na samom objektu (prozori, vrata, ograda, fasada zgrade, bilje i raslinje u
dvoristu, igrala u dvoriStu ustanove i sl.), zapisnik tog dijela oSteCenja sastavlja voditelj
sigurnosti i zastite na radu.

(8) Za daljnji kontakt s policijom za dobivanje zapisnika o oc¢evidu, podnosenje eventualno
potrebne kaznene prijave ili zahtjeva za naknadu Stete prema osiguravajucoj kuci, zaduzen je

ravnatelj.
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4.15. Protokol postupanja u izvanrednim situacijama (pozar, poplava,
potres, nevrijeme)

(1) Prema Planu evakuacije u slucajevima neposredne opasnosti (pozar, poplava, potres) svi
izlazi vidljivo su oznaceni i slobodni, a svaki zaposlenik koji je trenutno u ustanovi ima svoje
dogovoreno zaduzenje prema kojemu treba postupati.

(2) U slucaju opasnosti brzo napustiti objekt i i¢i direktno na predvideno podrucje, prema
predvidenoj i dogovorenoj ruti izlaska.

(3) Odmah provijeriti jesu li sva djeca i odrasli na broju.

(4) Osoba koja je zaduzena da pregledava prostorije vrtica (voditelj sigurnosti i zaStite na radu
ili voditelj objekta) i provjerava jesu li svi izasli mora pregledati sve prostore vrtica i tek po
obavljenom pregledu izaci van.

(5) U objekt je dopusteno vratiti se tek po prestanku opasnosti i uz dopustenje vatrogasaca.

(6) Za vrijeme ja¢ih vremenskih nepogoda (jako olujno nevrijeme) potrebno je odmaknuti se

od staklenih povrsina i djecu okupiti u sigurnom dijelu sobe.

5. Obrasci

e Prilog pedagoske dokumentacije (imenik djece) u cilju zastite zdravlja i sigurnosti
djece

e Suglasnost roditelja za realizaciju odgojno-obrazovnog procesa izvan vrtica te
organizirani prijevoz djece

e Suglasnost roditelja za prisustvovanje djeteta na predstavi/ sudjelovanje na
manifestaciji

e Izvjesce o ozljedi/ hitnom stanju djeteta

e Obrazac otpusta djeteta iz vrti¢a

e lzjava roditelja o ostavljanju djeteta narusenog zdravstvenog stanja u vrticu

e Zapisnik o postupanju u kriznim situacijama
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$ DJECJIVRTIC -

== RIJEKE-

Grge Tuskana 9a, Karlovac

PRILOG PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE (IMENIK DJECE) U CILJU ZASTITE

DIJETE

FOTOGRAFIA
DJETETA

MAJKA

FOTOGRAFIA
MAJKE

OTAC

FOTOGRAFIJA
OCA

ZDRAVLJA | SIGURNOSTI DJECE

Ime i prezime:

Datum rodenja:

Adresa stanovanja:

Ime i prezime:

Adresa stanovanja:

Mobitel/telefon:

Ime i prezime:

Adresa stanovanja:

Mobitel/telefon:

Okrenuti stranicu
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PREMA SUGLASNOSTI RODITELJA — TRI PUNOLJETNE OSOBE koje mogu dovoditi

1 odvoditi dijete iz vrtica:

1. OSOBA

FOTOGRAFIA
OSOBE

2. OSOBA

FOTOGRAFIJA
OSOBE

3. OSOBA

FOTOGRAFIJA
OSOBE

Ime i prezime:

Mobitel/telefon:

Ime i prezime:

Mobitel/telefon:

Ime i prezime:

Mobitel/telefon:
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Prihva¢anjem ovog Priloga pedagoskoj dokumentaciji dajete privolu u svrhu dovodenja i

odvodenja djeteta iz vrtica.

Sve ove podatke vrti¢ ¢e Cuvati prema Pravilniku i Popisu arhivskog i registraturnog gradiva

vrtica.

Vrti¢ se sa svoje strane obvezuje da prikupljeni podaci o djetetu nece biti ni s kojeg aspekta

usmjereni protiv dobrobiti djeteta.
Radi se 0 dobrovoljnom davanju podataka te ovaj Prilog niste duzni prihvatiti.
Napominjemo da mozete u svako doba, u potpunosti ili djelomice, bez objasnjenja odustati

od danog Priloga.

U Karlovcu, Ime i prezime te potpis roditelja:
Majka potpis
Otac potpis
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§ DJECJI VRTIC

CETIRI RIJEK

Grge Tuskana 9a, Karlovac

SUGLASNOST RODITELJA ZA REALIZACIJU ODGOJNO-OBRAZOVNOG

PROCESA IZVAN VRTICA (izleti, ljetovanja i sl.) TE ORGANIZIRANI PRIJEVOZ

ODGOJNA SKUPINA:

MJESTO PUTOVANJA:

DATUM PUTOVANJA:

VRSTA PRIJEVOZA:

R.BR. IME | PREZIME DJETETA

VLASTORUCNI POTPIS
RODITELJA (SKRBNIKA)
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
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§ DJECJI VRTIC

CETIRI RIJEK

Grge Tuskana 9a, Karlovac

SUGLASNOST RODITELJA
ZA PRISUSTVOVANJE DJECE NA PREDSTAVI/ SUDJELOVANJE NA
MANIFESTACIJI

e ODGOJNA SKUPINA:

e NAZIV PREDSTAVE/MANIFESTACIJE:
(cijena ulaznice: __ kn)

e DATUM REALIZACIJE PROGRAMA:

R.BR. IME | PREZIME DJETETA VLASTORUCNI POTPIS
RODITELJA (SKRBNIKA)
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
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§ DJECJI VRTIC

CETR RIJEK

Grge Tuskana 9a, Karlovac

1ZVJESCE O OZLJEDI/ HITNOM STANJU DJETETA

DATUM | VRIJEME

IME | PREZIME DJETETA

DOB DJETETA

VRSTA OZLJEDE/ STANJA

MJESTO OZLJEDE/ STANJA

KRACI OPIS SITUACIJE

PODUZETE MJERE
ZBRINJAVANJA OZLJEDE/
STANJA

(tko je pruzio prvu pomo¢ djetetu, tko
je obavijesten o dogadaju, tko je i kada
obavijestio roditelje, tko je i kako
odvezao dijete u zdravstvenu

ustanovu)

ODGOJITELJI | ODGOJNA
SKUPINA

OSOBE UKLJUCENE U DOGADAJ
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§ DJECJI VRTIC

CETRI RIJEK

Grge Tuskana 9a, Karlovac

OBRAZAC OTPUSTA DJETETA IZ VRTICA

Dana u sati, iz ustanove je
(datum) (vrijeme) (objekt i odgojna skupina)
otpusteno dijete zbog
(ime i prezime) (razlog otpustanja)
Potpis odgojitelja Potpis roditelja
DJECJI VRTIC

CETR RIJEK

Grge Tuskana 9a, Karlovac

OBRAZAC OTPUSTA DJETETA IZ VRTICA

Dana u sati, iz ustanove je
(datum) (vrijeme) (objekt i odgojna skupina)
otpusteno dijete zbog
(ime i prezime) (razlog otpustanja)
Potpis odgojitelja Potpis roditelja
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2 DJECJI VRTIC -

== RIJEKF-

Grge Tuskana 9a, Karlovac

IZJAVA RODITELJA O OSTAVLJANJU DJETETA NARUSENOG
ZDRAVSTVENOG STANJA U VRTICU

Ja dana u sati u ustanovi

(ime i prezime roditelja) (datum) (vrijeme)

ostavljam svoje dijete

(objekt i odgojna skupina) (ime i prezime djeteta)

odgojiteljuf/ici na vlastitu odgovornost zbog

(ime i prezime odgojitelja/ice)

(uzrok narusenog zdravstvenog stanja i razlog ostavljanja djeteta u vrtic¢u)

bez obzira $to sam upozoren/a od strane djelatnika Vrti¢a na moguce posljedice te preuzimam

svu odgovornost za iste.

Potpis roditelja

51



2 DJECJI VRTIC -

== RIJEKFE-

Grge Tuskana 9a, Karlovac

ZAPISNIK O POSTUPANJU U KRIZNIM SITUACIJAMA

1. Datum i prostor odvijanja situacije:

2. Imena odgojitelja i ostalog uklju¢enog osoblja:

3. Imena djeteta ili korisnika ukljucenih u situaciju:

4. Kradéi opis situacije:

5. Poduzeti koraci postupanja:

6. Ime i prezime osobe koja je izvjestena telefonski te vrijeme kada je izvjeStena:

7. Rjesenje krizne situacije:

Potpis djelatnika koji je sastavio zapisnik Potpis ¢lana struénog tima koji je primio

zapisnik te datum i vrijeme prijema
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