Na temelju ¢lanka 20. Zakona o zastiti prijavitelja nepravilnosti (Narodne novine broj 46/22,
dalje u tekstu: Zakon) i &lanaka 48. i 81. Statuta Dje&jeg vrtica Cetiri rijeke, Upravno vijece je
na 33. sjednici odrZanoj dana 21.11. 2023. godine donijelo

PRAVILNIK
O POSTUPKU UNUTARNJEG PRIJAVLJIVANJA NEPRAVILNOSTI
I IMENOVANJU POVJERLJIVE OSOBE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o postupku unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti i imenovanju povjerljive osobe
(dalje u tekstu: Pravilnik) se ureduje nacin imenovanja povjerljive osobe i zamjenika povjerljive
osobe, postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti u Dje&jem vrtiéu Cetiri rijeke (dalje u
tekstu: vrti¢u) te zastita prijavitelja nepravilnosti.

Clanak 2.
Zabranjeno je sprjeCavanje ili pokusaj sprjeCavanja prijavljivanja nepravilnosti.
Zabranjeno je pokretanje zlonamjernih postupaka protiv prijavitelja nepravilnosti, povezanih
osoba te povjerljivih osoba i njezinih zamjenika.
Vrti¢ se ne smije osveéivati, pokusavati osveéivati ili prijetiti osvetom prijavitelju nepravilnosti,
povezanim osobama te povjerljivoj osobi i njezinu zamjeniku zbog prijavljivanja nepravilnosti,
odnosno javnog razotkrivanja.
Prijava nepravilnosti ne smatra se povredom ¢uvanja poslovne tajne.

Clanak 3.
Prijavitelj nepravilnosti ima pravo na:
1. zadtitu identiteta i povjerljivosti
2. sudsku zastitu
3. naknadu Stete
4. primarnu besplatnu pravnu pomoc¢ u skladu sa zakonom kojim se ureduje pravo na besplatnu
pravnu pomoc¢
5. emocionalnu podrsku

6. drugu zastitu predvidenu u postupcima propisanim ovim Zakonom.




Prijavitelju nepravilnosti moZe se odobriti sekundarna besplatna pravna pomoc¢u u skladu sa
zakonom kojim se ureduje pravo na besplatnu pravnu pomoc.
Povezana osoba ima pravo na zaStitu iz stavaka 1. i 2. ovoga ¢lanka ako u€ini vjerojatnim da je
prema njoj poc¢injena ili pokuSana osveta, ili joj se prijetilo osvetom zbog povezanosti s
prijaviteljem nepravilnosti.

Clanak 4.

NadleZno tijelo za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti je pucki pravobranitel;.

II. NACIN IMENOVANJA POVJERLJIVE OSOBE I ZAMJENIKA POVJERLJIVE
OSOBE
Clanak 5.
Postupak imenovanja povjerljive osobe pokreée Vrti¢ objavom poziva na oglasnoj plo¢i Vrtica.
Poziv iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi:
— prijedlog povjerljive osobe
— napomenu da svaki zaposlenik mozZe staviti svoj prijedlog povjerljive osobe iz reda
zaposlenika Vrti¢a
— napomenu kojima se zaposlenici pozivaju da u roku od 15 dana pisanim putem predloZe
povjerljivu osobu ili podrZe predloZenu povjerljivu osobu navedenu u pozivu, odnosno

da izraze svoje protivljenje imenovanju predloZene povjerljive osobe.

Povjerljivom osobom imenovat ¢e se osoba koju podrZi najmanje 20% radnika zaposlenih u
Vrticu.

Ako je viSe osoba predloZeno za povjerljivu osobu, prednost ima kandidat koji dobije potporu
veceg broja zaposlenika.

U slu€aju ako 20% zaposlenika ne podrzi ni jednu osobu kao povjerljivu osobu, kao povjerljivu
osobu ravnatelj Vrti¢a imenovat ¢e osobu predloZenu u pozivu, pod uvjetom da se isti postotak

zaposlenika ne usprotivi imenovanju predloZene povjerljive osobe.

Clanak 6.
Povjerljiva osoba ima zamjenika.
Zamjenika povjerljive osobe imenuje ravnatelj Vrti¢a na prijedlog povjerljive osobe iz reda
zaposlenika Vrti¢a koji ne moze biti osoba €ijem se imenovanju usprotivi najmanje 20%
zaposlenika.

Prije imenovanja zamjenika povjerljive osobe pribavit ¢e se njegov prethodni pisani pristanak.




Odredbe koje se tiu zastite, prava i duznosti povjerljive osobe na odgovarajuéi nacin odnose
se i na zamjenika povjerljive osobe.

Odluku o imenovanju povjerljive osobe i njenog zamjenika ravnatelj Vrti¢a donosi u roku od 8
dana od dana proteka roka za dostavu oditovanja na poziv za imenovanje povjerljive osobe.
Povjerljiva osoba koja je imenovana na prijedlog 20% zaposlenika Vrti¢a, moZe se opozvati

odlukom 20% zaposlenika.

Clanak 7.

Povjerljiva osoba zaprima prijave nepravilnosti, provodi postupak unutarnjeg prijavljivanja
nepravilnosti u skladu s Zakonom i ovim pravilnikom, §titi identitet i zaprimljene podatke
prijavitelja nepravilnosti, pruza prijavitelju nepravilnosti op¢e informacije o njegovim pravima
i postupku, omoguéuje uvid u spis predmeta te vodi evidenciju o zaprimljenim prijavama.

Zamjenik povjerljive osobe obavlja poslove povjerljive osobe za vrijeme njene nenazo¢nosti
na radu, odnosno do dono$enja odluke o imenovanju nove povjerljive osobe osim ako okolnosti
upucuju na to da je potrebno imenovati treCu osobu da privremeno obavlja poslove povjerljive

osobe.

Clanak 8.
Povjerljiva osoba i njezin zamjenik duzni su svoje duznosti obavljati zakonito i savjesno te ne

smiju zlouporabiti svoje ovlasti na §tetu prijavitelja nepravilnosti.

II1. POSTUPAK UNUTARNJEG PRIJAVLJIVANJA NEPRAVILNOSTI

Clanak 9.
Postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti zapo€inje dostavljanjem prijave povjerljivoj
osobi.
Povjerljiva osoba duzna je zaprimiti prijavu nepravilnosti i potvrditi primitak prijave u roku od
sedam dana od dana primitka.
Prijava se moZe podnijeti u pisanom ili usmenom obliku sukladno Zakonu.

Clanak 10.
Povjerljiva osoba vodi evidenciju o svakoj zaprimljenoj prijavi nepravilnosti, u skladu sa
zahtjevima u pogledu povjerljivosti predvidenima u ¢lancima 15. i 16. ovoga Pravilnika.
Prijave se ¢uvaju u trajnom obliku sukladno propisima kojima je regulirana zastita i obrada

dokumentacije.



Clanak 11.
Prijava nepravilnosti sadrzi podatke o prijavitelju nepravilnosti, naziv poslodavca prijavitelja,
podatke o osobi i/ili osobama na koje se prijava odnosi, datum prijave i informacije o
nepravilnosti koja se prijavljuje.
Ako prijava nepravilnosti ne sadrZi sve podatke navedene u st. 1. ovoga ¢lanka ili se po istoj ne
moZe postupiti, povjerljiva osoba ¢e prijavu vratiti podnositelju prijave na dopunu i odrediti mu
rok od osam dana u kojem se prijava ima dopuniti.
Ako podnositelj prijave istu ne dopuni u skladu s odredbom st. 1. ovoga ¢lanka, povjerljiva
osoba ¢e prijavu odbaciti.

Clanak 12.
Povjerljiva osoba duZna je bez odgode poduzeti radnje iz svoje nadleZnosti potrebne za zastitu
prijavitelja nepravilnosti.
Povjerljiva osoba duzna je poduzeti radnje radi ispitivanja nepravilnosti (sasluSanje stranaka,
neposredno opaZanje, uvid u isprave i dr.) i dostaviti prijavitelju povratnu informaciju o prijavi
u pravilu u roku od 30 dana, ali ne duljem od 90 dana od dana potvrde o primitku prijave ili ako
potvrda nije poslana prijavitelju, nakon proteka sedam dana od dana podnoSenja prijave.
Povjerljiva osoba duzna je bez odgode prijavu o nepravilnosti proslijediti tijelima ovlaStenim
na postupanje prema sadrZaju prijave, ako nepravilnost nije rijeSena u vrticu.
Povjerljiva osoba duZna je bez odgode pisanim putem obavijestiti prijavitelja nepravilnosti o
ishodu ispitivanja prijave.
Povjerljiva osoba duZna je pisanim putem izvijestiti nadleZno tijelo za vanjsko prijavljivanje
nepravilnosti o zaprimljenim prijavama i ishodu postupanja u roku od 30 dana od dana
odlu¢ivanja o prijavi.
Povjerljiva osoba duzna je Cuvati identitet prijavitelja nepravilnosti i podatke zaprimljene u
prijavi od neovlastenog otkrivanja, odnosno objave drugim osobama, osim ako to nije suprotno
posebnom zakonu.
Povjerljiva osoba duzna je pruZiti jasne i lako dostupne informacije o postupcima za podnosenje
prijave nadleZnom tijelu za vanjsko prijavljivanje i, prema potrebi, institucijama, tijelima,
uredima ili agencijama FEuropske unije nadleZnim za postupanje po sadrZaju prijave

nepravilnosti.



Clanak 13.
Vrtié ne smije utjecati ili pokusati utjecati na postupanje povjerljive osobe i njezina zamjenika
prilikom poduzimanja radnji iz njihove nadleZnosti potrebnih za zastitu prijavitelja
nepravilnosti.

Clanak 14.
Ako je prijavu nepravilnosti zaprimila osoba koja nije nadleZna za postupanje po prijavi
nepravilnosti, ista ju je duzna bez odgode i bez izmjena proslijediti povjerljivoj osobi uz zastitu

identiteta prijavitelja nepravilnosti i povjerljivosti podataka iz prijave.

IV. ZASTITA IDENTITETA

Clanak 15.
Identitet prijavitelja, odnosno podaci na osnovi kojih se moze otkriti njegov identitet te drugi
podaci koji su navedeni u prijavi nepravilnosti dostupni su isklju¢ivo osobama koje su zaduZene
za primanje takvih prijava i njihovu daljnju obradu te isti moraju ostati zaSti¢eni, osim ako
prijavitelj nepravilnosti pristane na otkrivanje tih podataka.
Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, identitet prijavitelja i sve ostale informacije iz stavka 1.
ovoga ¢lanka mogu se otkriti samo ako je to nuZna i razmjerna obveza koja se nalaZe pravom
Europske unije ili nacionalnim pravom u okviru istraga nacionalnih tijela ili u okviru sudskog
postupka, medu ostalim radi zaStite prava na obranu prijavljene osobe.
Otkrivanja izvr§ena na temelju iznimke predvidene stavkom 2. ovoga ¢lanka podlijeZu
odgovaraju¢im zastitnim mjerama na temelju primjenjivih pravila Europske unije i nacionalnog
zakonodavstva. Tijelo koje otkriva identitet prijavitelja obavjestava ga prije otkrivanja njegova
identiteta, osim ako bi se takvom informacijom ugrozile povezane istrage ili sudski postupci.
Prilikom obavje$¢ivanja nadlezna tijela prijaviteljima $alju pisanu obavijest s razlozima za
otkrivanje povjerljivih podataka.
Odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka koje s odnose na zastitu identiteta prijavitelja primjenjuju se i
na zastitu identiteta prijavljenih osoba.

Clanak 16.
Svaka obrada osobnih podataka u skladu s Zakonom, ukljuéujuci razmjenu ili prijenos osobnih
podataka nadleZnim tijelima, obavlja se u skladu s propisima koji reguliraju zastitu osobnih
podataka.
Osobni podaci koji o€ito nisu relevantni za postupanje s odredenom prijavom ne prikupljaju se

ili se, ako se sluéajno prikupe, briSu bez nepotrebne odgode.




V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
Obrazac za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti je u prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov
sastavni dio.
Clanak 18.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama vrtica.
Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik od 20. prosinca 2019. godine
(KLASA: 601-02/19-05/83, URBROJ: 2133-82-19-01).
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plo¢i vrtica.

KLASA: 003-06/23-01/87
URBROJ: 2133-82-01-23
Karlovac, 21. studenog 2023. godine

PREDSJEDNICAU&?&ANNOG VIJECA

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i vrti¢a 21. studenog 2023., a stupio je na snagu 22.
studenog 2023. godine.

RAVNATELJICA

‘_va.,,

éieﬁxfaﬁ‘ \\

] ?,}’ !

W“/

MQ




Prilog

Prijava nepravilnosti

Podaci o prijavitelju nepravilnosti

Ime 1 prezime prijavitelja

Adresa i mjesto stanovanja:

E-mail

Kontakt broj

Naziv poslodavca

prijavitelja

Podaci o prijavljenom tijelu ili osobi/osobama na koje se prijava odnosi

Informacije o nepravilnosti koja se prijavljuje




Datum podnoSenja

prijave




